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APRESENTACAO

O Sistema de Bibliotecas da Universidade Estadual Vale do Acarau (SISBIUVA) vem
verificando ao longo dos ultimos anos que a producdo de trabalhos académicos dos cursos de
graduacdo e pos-graduacao lato sensu e stricto sensu esta em crescente expansdo, sendo uma
exigéncia para conclusdo do curso o depdsito de um exemplar do trabalho académico nas
bibliotecas do SISBIUVA, que antes de 23 de marco de 2015 era realizado pelos académicos em
suporte impresso, isto é, encadernado em capa dura e, apos esta data, passou a recebé-los em
formato digital - CD/DVD (arquivo em PDF), conforme Circular n® 01/15 de 23 de marco de 2015.
No presente oficio solicitamos as coordenagdes de cursos da UVA que orientassem os alunos a
efetuarem a entrega semestral dos TCCs (artigos ¢ monografias) em formato digital (CD-ROM ou
DVD).

E imperativo ressaltar que esta determinagdo do SISBIUVA veio facilitar ¢ muito as
barreiras no ato da entrega do trabalho académico pelo aluno, visto que esse material serd devolvido
aos alunos por suas respectivas coordenagdes apds a inser¢do deste no Sistema de Bibliotecas da
UVA. No entanto, ¢ observado pelos bibliotecarios que os trabalhos, em sua maioria, estdo vindo
normalizados de diversas formas e formatos, ou seja, ndo estdo atendendo as normas brasileiras
(NBRs) vigentes de informacdo e documentagdo da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT), pois esta visa a sua padronizacdo e qualidade.

E sabendo da importancia da padronizagdao e qualidade dos trabalhos académicos, o
SISBIUVA percebeu que era preciso produzir um manual de normalizagdo que fosse baseado
totalmente nas NBRs da ABNT. Nesta perspectiva, o SISBIUVA formou uma comissdo de
bibliotecarios para realizar a producao, publicacdo e disponibiliza¢do para a comunidade académica
da UVA deste Manual de Normalizacdo de Trabalhos Académicos, que traz no seu bojo as NBRs
relacionadas a cada item designado, assim como varios exemplos e modelos, com o intuito de
auxiliar e facilitar o entendimento de professores, pesquisadores, alunos, servidores € comunidade
em geral para a construcdo do trabalho académico.

Para tanto, as NBRs da ABNT e a norma de tabulacdo utilizadas ao longo deste guia

foram as seguintes:



a) NBR 6023/2018: informacao e documentacao — referéncias — elaboragao;

b) NBR 6024/2012: informacdo e documentagdo — numeragdo progressiva das segdes de um
documento;

c) NBR 6027/2012: informacao e documentacao — sumario — apresentagao;

d) NBR 14724/2011: informagdo e documentagdo — trabalhos académicos — apresentagao;
¢) NBR 6034/2004: informacao e documentacao — indice — apresentagao;

f) NBR 12225/2004: informag¢ao e documentagao - lombada - apresentacao.

g) NBR 6028/2003: informagao ¢ documentagao — resumo — apresentacao;

h) NBR 6022/2003: informag¢do e documentagdo - artigo em publicagdo periddica cientifica
impressa — apresentagao.

1) NBR 10520/2002: informagao e documentagao — citacdes em documentos — apresentacao;

Além dessas, outras publicagdes foram relevantes para enriquecé-lo.

E claro que davidas vio surgir acerca de como utilizar as NBRs inseridas neste manual
na producao do trabalho académico, apesar de ele ter sido produzido de maneira facil e simples de
ser manuseado e utilizado, a fim de atender da melhor forma possivel as necessidades oriundas do
ensino, pesquisa e extensao da UVA.

Assim pensando, o SISBIUVA publica o Manual de Normalizagdo de Trabalhos
Académicos em formato digital (PDF), disponibilizado no endereco eletronico
<www.uvanet.br/biblioteca>, possibilitando & comunidade académica da UVA a producdo de
trabalho com qualidade e primazia.

E importante destacarmos que, & medida que as NBRs forem atualizadas pela ABNT,
este manual atendera as modificagdes vigentes deste 6rgdo, assim como, poderd incluir outras
NBRs nao citadas, mas que fazem parte da informacao e documentagao.

Comissdo de Bibliotecarios do SISBIUVA Sobral — CE, 31 de janeiro de 2019.
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2 INTRODUCAO

O presente manual ¢ uma ferramenta para auxiliar a comunidade docente e discente da
Universidade Estadual Vale do Acarat (UVA) quanto a padronizacdo de trabalhos académicos, tais
como, Trabalhos de Conclusdo de Curso — TCC de Graduagdo (Monografias e Artigos) e de
Especializacao e/ou Aperfeigoamento, Dissertagdes de Mestrado, Teses de Doutorado, entre outros.
Nosso objetivo ¢é otimizar, disseminar e destacar a produgao técnico-cientifica da UVA.

A padronizacdo aqui recomendada tem como base as normas para documentacao
elaboradas pela Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), que € o 6rgao responsavel no
Brasil por traduzir e adaptar para o portugués as normas estabelecidas pela International
Organization for Standardization (ISO). Nos casos omissos, nao relatados pela ABNT, recorreu-se a
outras normas consagradas pelo uso e registradas na literatura sobre o assunto, que se encontram na
bibliografia consultada, bem como em manuais de outras bibliotecas universitarias. Procurou-se
proporcionar explicagdes adicionais, para uma melhor compreensdao e uso correto das normas

brasileiras de documentacao.

3 APRESENTACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS

3.1 Definicao

Trabalhos académicos sdo desenvolvidos durante o periodo do aluno na universidade.
Esses trabalhos, segundo Rodrigues (2006), capacitam o aluno para a pesquisa, o estudo e a
exposicao. Assim € necessario que eles sejam realizados de acordo com determinados métodos,
normas, estruturas, caracteristicas e técnicas.

A Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) dispde de normas para estrutura

dos trabalhos académicos.
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3.1.1 Trabalho de conclusdo de curso (TCC)

Os trabalhos de conclusdo de curso sdo trabalhos apresentados ao final do curso, uma
avaliacdo final em que o aluno escolhe um tema de pesquisa e o desenvolve sempre acompanhado
por orientacdo de um professor, e esse trabalho é pré-requisito para o recebimento do diploma. Cada
nivel de formacdo possui um trabalho especifico e entre os trabalhos temos: Artigo, Dissertacao,

Monografia e Tese.

3.1.2 Artigo

Para a NBR 6022 (Associacao Brasileira de Normas Técnicas, 2003, p. 2), “[...] artigo
cientifico ¢ parte de uma publicacdo com autoria declarada que apresenta e discute ideias, métodos,

técnicas, processo e resultados nas diversas areas do conhecimento”.

3.1.3 Dissertacdo

De acordo com Fachin (2006), o ciclo de estudo do curso de mestrado ¢ direcionado a
elaboracdo de uma dissertagdo. Este trabalho ¢ acompanhado pela orientagdo de um professor
(doutor), visando a obtengdo do titulo de mestre. Para a NBR 14724 (Associagdo Brasileira de

Normas Técnicas, 2011, p. 2):

Documento que representa o resultado ou exposi¢do de um estudo cientifico retrospectivo,
de tema Unico e bem delimitado em sua extensdo, com o objetivo de reunir, analisar e
interpretar informagdes. Deve evidenciar o conhecimento de literatura existente sobre o
assunto e a capacidade de sistematiza¢ao do candidato.

3.1.4 Monografia

Muitas instituicdes solicitam a monografia como trabalho de conclusdo de curso da
graduacao. Segundo Fachin (2006), “[...] a monografia requer um estudo mais aprofundado do que

os trabalhos que os universitarios apresentam no decorrer de seus cursos...”.
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3.1.5 Tese

Segundo a NBR 14724/2011 tese ¢ o trabalho cientifico que visa a obteng¢ao do titulo de

doutor:

Documento que apresenta o resultado de um trabalho experimental ou exposi¢do de um
estudo cientifico de tema unico e bem delimitado. Deve ser elaborado com base em
investigagdo original, constituindo-se em real contribuigdo para a especialidade em questéo.
E feito sob a coordenagdo de um orientador (doutor) e visa & obtengdo do titulo de doutor,
ou similar. (Associag@o Brasileira de Normas Técnicas NBR/14724, 2011, p. 8).

3.2 Estruturas do trabalho académico

De acordo com a NBR 14724/2011, a estrutura de um trabalho académico compde-se de
duas partes: a parte externa (capa e lombada) e a parte interna (elementos pré-textuais, elementos

textuais e elementos pds-textuais) , cuja disposicao ¢ dada a seguir:

3.2.1 Parte externa

Deve ser apresentada conforme o que se segue.

3.2.1.1 Capa (obrigatorio)

Elemento obrigatério. E a protecdo externa do trabalho sobre a qual se imprimem as
informagdes indispensaveis a sua identificac¢do, exibidas na seguinte ordem:
a) brasdo da UVA;
b) nome da institui¢do, seguido do centro ou faculdade, departamento, programa de pds-graduagao
(se for o caso) e/ou curso e fonte tamanho 12 para todo o trabalho;
¢) nome do autor;
d) titulo do trabalho;
e) subtitulo, separado do titulo por dois pontos para evidenciar a subordinagdo ao titulo;
f) nimero de volume. Se houver mais de um, deve constar em cada capa o respectivo volume;
g) local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado o trabalho. Em caso de homdnimos,
recomenda-se o acréscimo da sigla da unidade da Federagao; e
h) ano de entrega, em algarismos arabicos. Inicia-se na margem superior da folha/pagina com to

das as informag¢des centralizadas, em letras maitsculas, em
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negrito, fonte tamanho 12 e espago 1,5 entre linhas.

Figura 1 - Capa para Trabalho de Conclusdo Curso

UNIVERSIDADE ESTADUAL VALE DO ACARAU (UVA)
SISTEMA DE BIBLIOTECAS

3cm :2cm
<« MANUAL PARA ELABORACAO DE TRABALHOS CIENTIFICOS [+
' DA UNIVERSIDADE ESTADUAL VALE DO ACARAU (UVA) :

CIDADE - CE
ANO

Fonte: Sistema de Bibliotecas/UVA
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3.2.1.2 Lombada (opcional)

Conforme a NBR 12225/2004, lombada ¢ a parte da capa que retine as margens internas
ou dobras das folhas. Podem ser costuradas, grampeadas, coladas ou mantidas juntas de outra
maneira; também chamada de dorso.

Nome do autor, impresso longitudinalmente e legivel do alto para o pé da lombada, de
modo a possibilitar a leitura quando o trabalho esta no sentido horizontal, com a face voltada para
cima. Titulo do trabalho, impresso da mesma forma que o nome do autor, o nome da institui¢ao e

ano de deposito (da entrega).

Figura 2 — Lombada

LOMBADA
. LOMBADA MODELO DE CAPA
>
Qe
oé g S
= J 55 400
= = 3 £z
= = o 28s
=& SF s
= =
H - UNIVERSIDADE ESTADUAL VALE DO ACARAU (UVA)
SISTEMA DE BIBLIOTECAS
- =.
b ]
H (T) d MANUAL PARA ELABORAC/-\O DE TRABALHOS CIENTIFICOS
d g r DA UNIVERSIDADE ESTADUAL VALE DO ACARAU (UVA)
= )
o
>
CIDADE - CE
Z .| 2016 o
O 3
3

Fonte: Sistema de Bibliotecas/UVA
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3.2.2 Parte interna

Composta pelos elementos pré-textuais, textuais e pds-textuais.

3.2.2.1 Elementos preé-textuais

A parte pré-textual ¢ composta por elementos obrigatorios e opcionais. Devem ser

apresentados na ordem seguinte.

3.2.2.1.1 Folha de rosto (obrigatério)

Elemento obrigatério. Contém informagdes que identificam o trabalho, dispostas no
anverso ¢ verso da folha, na ordem indicada.

No anverso da folha de rosto devem constar:

a) nome do autor;

b) titulo do trabalho;

¢) subtitulo (se houver), separado do titulo por dois pontos para evidenciar a subordinagdo ao
titulo;

d) niimero do volume. Se houver mais de um, deve constar em cada folha de rosto o respectivo
volume em algarismos ardbicos.

e) natureza — nota contendo o tipo do trabalho (tese, dissertacdo, trabalhos de conclusdo de
curso e outros) e objetivo (aprovagdo em disciplina, grau pretendido e outros); nome da
institui¢do a que € submetido; area de concentragao;

f) nome do orientador e, se houver, do coorientador;

g) local (cidade) da instituicdo onde vai ser apresentado o trabalho. No caso de cidades
homoénimas, recomenda-se o acréscimo da sigla da unidade da federagao;

Inicia-se na margem superior da folha/pagina com autor e titulo centralizados, em letras
maiusculas, fonte tamanho 12 e espago 1,5 entre linhas. A natureza do trabalho, area de
concentragdo, nome do orientador e coorientador, se houver, devem vir alinhados a partir do meio
da area do texto para a margem direita (recuo de 8 cm da margem esquerda), em letras
maiusculas/minusculas, fonte tamanho 12, em espago simples entre linhas e justificados. O local e a

data apresentam-se em letras maitusculas, fonte tamanho 12 e espago 1,5 entre linhas, e

centralizados (FIGURA 3).



Figura 3 — Folha de Rosto

Fonte tamanho 12

NOME DA INSTITUICAO
NOME DO AUTOR

Fonte tamanho 12

TiTULO DO TRABALHO:
(SUBTITULO, SE HOUVER)

Fonte tamanho 12

Trabalho apresentado a banca examinadora
8 cm . da Universidade X como requisito para a

A

" obtenciio do titulo de bacharel em (curso)

Orientador(a): (nome do professor)

Fonte tamanho 12

CIDADE
ANO

Fonte: Sistema de Bibliotecas/UVA
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3.2.2.1.2 Ficha catalografica (obrigatorio para trabalhos impressos e eletronicos)

Encontra-se no verso da folha de rosto quando impresso ou sequencial apos a folha de
rosto quando em meio digital. Deve ser gerada com o preenchimento do Formulério Eletronico de

Elaboracdo da Ficha Catalografica, disponivel no link: www.uvanet.br (Servigos — Sistema de

bibliotecas — servigos (lado esquerdo da pagina)) — Ficha catalografica.

3.2.2.1.3 Errata (opcional)

Elemento opcional, a errata ¢ utilizada para corre¢ao de informagodes, trata-se da lista de
erros encontrados apds a impressdo, na qual se demonstram as folhas, linhas de ocorréncias e

devidas corre¢des. Deve ser inserida como encarte logo apos a folha de rosto.


http://www.uvanet.br/

Figura 4— Errata

ERRATA

CHAVES, Andréia. Anilise do comportamento de compra de bens de luxo pela internet de consumidores
de Porto Alegre. 2011. 120f. Trabalho de conclusio de curso (graduagdo em Comunicagdo Social - Habilitagdo
em Publicidade e Propaganda) - Escola Superior de Propaganda e Marketing - ESPM Sul. Porto Alegre, 2011.

Folha Linha Onde se 1& Leia-se
25 12 54% 45%
37 15 frequéncia relativa | frequéncia acumulada

Fonte: Sistema de Bibliotecas/UVA
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3.2.2.1.4 Folha de aprovacao (obrigatdrio)

Elemento obrigatorio, colocado logo apds a folha de rosto, a folha de aprovacdo
corresponde ao termo de aprovacdo do trabalho, constitui-se de:
a) nome completo do autor;
b) titulo do trabalho e subtitulo (se houver), separados por dois pontos;

¢) nimero de volumes (se houver mais de um, deve constar em cada folha de rosto a especificagao
do respectivo volume);

d) natureza do trabalho (tese, dissertacdo, trabalho de conclusdo de curso e outros) e objetivo
(aprovacao em disciplina, grau pretendido e outros);

¢) nome da institui¢ao a que € submetido;
f) area de concentragao;
g) data de aprovacao;

h) nome completo, titulagdo, afiliacdo e assinatura dos componentes da banca examinadora.



Figura 5 — Folha de Aprovacao

NOME DO AUTOR

TITULO: subtitulo (se houver)

Trabalho de Conclusdo de curso
apresentado a Universidade  como
exigéncia parcial para obtengdo do titulo
de Mestre em

Aprovado em: / /

BANCA EXAMINADORA

Prof. Nome do Professor

Prof. Nome do Professor

Prof. Nome do Professor

Fonte: Sistema de Bibliotecas/UVA
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3.2.2.1.5 Dedicatoria (opcional)

21

Elemento opcional, colocado logo apds a folha de aprovagdo, € utilizado pelo autor para

dedicar o seu trabalho a alguém ou a uma instituicdo. Deve conter poucas palavras e ser posicionada

na margem direita da folha.

3cm

Figura 6— Dedicatoria

Dedico este trabalho a minha
esposa (nome) por ter me
acompanhado nesta jornada e ter
meajudadoa...

Fonte: Sistema de Bibliotecas/UVA

52cm



3.2.2.1.6 Agradecimento (opcional)
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Elemento opcional, colocado apds a folha de dedicatoria. Folha onde o autor faz

agradecimentos dirigidos aqueles que contribuiram de maneira relevante para elaboracio

trabalho.

Figura 7— Agradecimento

AGRADECIMENTO

A Deus por ter me dado satide e for¢a para superar as dificuldades.

Aestauniversidade, seu corpo docente, dire¢do e administragdo que oportunizaram a janela que vislumbro
um horizonte superior, eivado pela acendrada confianga no mérito e ética aqui presente.

A minha orientador(a) nome da orientador(a), pelo suporte no pouco tempo que lhe coube, pelas suas
corregdes e incentivos.

Aos meus pais, pelo amor, incentivo ¢ apoio incondicional.

Eatodos que direta ou indiretamente fizeram parte da minha formagao, o meu muito obrigado.

Fonte: Sistema de Bibliotecas/UVA

do
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3.2.2.1.7 Epigrafe (opcional)

Elemento opcional, colocado apos a folha de agradecimentos, corresponde a uma citacao
escolhida pelo autor, que deve registrar sua autoria. Deve ser posicionada na margem inferior direita

da folha.

Figura 8 — Epigrafe

"’A vida s6 pode ser compreendida,
olhando-se para tras; mas s6 pode ser
vivida, olhando-se para frente™*

(Screen .... )

Fonte: Sistema de Bibliotecas/UVA
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3.2.2.1.8 Resumo na lingua verndcula (Obrigatorio)

Segundo a NBR 6028/2003, o resumo deve apresentar a natureza do trabalho, objetivos,
metodologia e resultados alcancados, em linguagem clara, concisa e objetiva. Deve-se usar o verbo
na voz ativa e na terceira pessoa do singular. A primeira frase deve ser significativa, explicando o
tema principal do documento. A seguir, deve-se indicar a informacdo sobre a categoria do
tratamento (memoria, estudo de caso, analise da situagdo, etc.). Devem-se evitar simbolos e
contracdes que ndo sejam de uso corrente e férmulas, equacdes, diagramas, etc., que ndo sejam
absolutamente necessarios; quando seu emprego for imprescindivel, defini-los na primeira vez que

aparecerem.

O resumo de trabalhos académicos (teses, dissertagdes e outros) e relatérios técnico-
cientificos devem conter de 150 a 500 palavras; os de artigos de perioddicos, de 100 a 250 palavras.
Deve ser redigidos em paragrafo unico e com o texto completo justificado, fonte tamanho 12 e
espagamento entrelinhas 1,5. Quanto as palavras-chave, devem ser colocadas logo apds o resumo,
antecedidas da expressdo “palavras-chave”. Elas devem ser separadas entre si por ponto e

finalizadas também por ponto.



Figura 9 — Resumo na lingua vernacula

RESUMO

O estudo ¢ a leitura sempre se mostram como principais subsidios para o aprimoramento da riqueza intelectual.
O mercado por sua vez, apresenta muita competitividade, exigindo cada vez mais conhecimento de seus
servidores. A pesquisa foi embasada nestas ponderacdes. O trabalho de Conclusdo de Curso-acelerado, cujo
foco visa redundar numa melhor fixagdo do que foi estudado. H4 como conhecimento sem a necessidade de um
instrutor. Em outras palavras, o autodidata ¢ capaz de aprender por conta propria. Por intermédio de pesquisas
calgadas em estudiosos no campo de educagio, terapeuta e cultores da 4rea de metodologia de ensino. Foi
possivel reunir materiais e procedimentos os quais tornam o estudo menos enfadonho: por conseguinte, mais
pratico, rapido e eficaz. Outrossim, o presente trabalho foi baseado na internet e em algumas apostilas , cujo
conteudo foi, primeiramente, cortejado com pressupostos teéricos dos autores dos livros usados. Para as
pessoas que ndo estdo acostumadas com a leitura, expde-se dicas e técnicas a fim de auxiliar na rapidez e
compreensdo ao ler-se um determinado texto. Identifica-se também, os principais problemas de consecugdo e
fixacdo de informagdes, bem como a descri¢do de aplicagdo do autodidatismo com o propésito de discernir
assuntos prioritarios e com maior relevancia. Por fim, com todas as informagdes e objetivos alcangados, aduz-se
dicas de como conciliar todos os procedimentos abordados no trabalho.

Palavras-chave: Autodidatismo. Conhecimento. Técnicas e Memorizagéo.

Fonte: Sistema de Bibliotecas/UVA
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3.2.2.1.9 Resumo em lingua estrangeira (obrigatorio)

O resumo em lingua estrangeira (em inglés Abstract, em espanhol Resumen e em
francés Résumé) apresenta as mesmas caracteristicas do resumo em lingua vernacula e deve vir na

pagina seguinte ao Resumo na lingua vernécula.

Figura 10 — Resumo na lingua estrangeira

ABSTRACT

The study and Reading Always show up as major subsidies for improvement of intelectual wealth. The Market
in turn has much competitiveness, requiring more knowledge of their servers. THE rescarch was ambasada
these weightings. The completion of work course accelarated, focused aims to result in a better sctting than has
been studied. There is a knowledge of self-education the characteristic given to denominate person who makes
use of their own wills and skills in order to acquire knowledge without the need for their own. Through research
on sidewalks scholars in the field of education therapist and procedures which make the study less boring:
therefore more pratical, quick and effective. Furthermore, the this work was based on the internet and in some
textbooks whose contente was, first, collated with the theoretical assumptions of the authors of books used. For
people who are not used to Reading, is exposed tips and techniques to assist in quickly and understanding to read
a text. Is identified also, the mais problems of achieving and securing information and autodidactism as the
application description in order todiscern priority issues and greater relevance. Finally, with all the information
and goals achieved, itadduces-tips of how to reconcilie all procedutres covered at work.

Keywords: Sclf-cducation. Knowledge. Technique and Memorization.

Fonte: Sistema de Bibliotecas/UVA
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3.2.2.1.10 Lista de abreviaturas e siglas (opcional)

Relagdo alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas no texto, seguidas das palavras ou
expressdes equivalentes escritas por extenso. E ideal fazer a lista por tipo (abreviaturas e/ou siglas).

Inicia-se folha/pagina distinta, com o titulo LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS
na margem superior em letras maiusculas, em negrito, fonte tamanho 12, sem indicativo numérico,

espaco 1,5 de entrelinhas e centralizado.

Figura 11 — Lista de abreviaturas e siglas

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

ABNT Associagiio Brasileira de Normas Técnicas

CNPq Conselho Nacional de D il Cientifico e Te
IBICT Instituto Brasileiro de Informacio em Ciéncia e Tecnologia
MEC Ministério de Educagio e Cultura

TCC Trabalho de Conclusio de Curso

UNESCO United Nations Educational, Scientifific and Cultural Organization

Fonte: Sistema de Bibliotecas/UVA
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3.2.2.1.11 Lista de simbolos (opcional)

E composta de acordo com a ordem dos simbolos que aparecem no texto, com seu
respectivo significado.

Inicia-se folha/pagina distinta, com o titulo LISTA DE SIMBOLOS na margem
superior, em letras maidsculas, em negrito, fonte tamanho 12, sem indicativo numérico, espago 1,5

de entrelinhas e centralizado.

Figura 12 — Lista de simbolos

LISTA DE SIMBOLOS

$ Dolar

% Porcentagem
) Libra

€ Euro

§ Secdo

© Copyright

0 Infinito

o Alfa

p Beta

Fonte: Sistema de Bibliotecas/UVA
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3.2.2.1.12 Sumério (obrigatdrio)

De acordo com a Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) NBR 6027/2013,
0 sumario consiste na enumeracgao dos capitulos, divisdes, subdivisdes e outras partes do trabalho,
na ordem e grafia em que o contetido se encontra no texto, seguido da indicacdo do respectivo
nimero da pagina e deve ser o ultimo elemento pré-textual. Quando no trabalho houver mais de um
volume, o sumario de toda a obra deve constar em todos os volumes.

O sumdrio deve ser apresentado em letra maiuscula, em negrito e centralizado na
margem superior do trabalho.

Recomenda-se que, nas indicagdes das se¢des primdrias nos capitulos, sejam utilizadas
letras maiusculas em negrito; nas se¢des secundarias, letras minusculas com excegdo da 1° letra e
negritas; nas se¢oes tercidrias, letras mintisculas com exce¢do da 1° letra em negrito e italico; nas
segOes quaternarias, letras mintisculas com excecao da 1° letra e italica e nas segdes quinarias letras

minusculas com excecao da 1° letra.



Figura 13 — Sumario

SUMARIO
TINTRODUGAO. ...t es e e eses e se e s e e s s sse s s s esse s s s s ss s eessseeeensesseseeeseas 08
2SESSAOPRIMARIA....... 12
2.1 SESSAO SECUNDARIA..........ooveeeereeeseeseeeeeseeesesseesscese e ss e se e ss e ss e se e es e ee e se e se e se e es e ss e es e eeees e se e seen 14
B B T T R 1< (o)) £ O 16
2.1.2 Sessdo terciaria. .18
2.1.3 Sessdo tercidria........... .20
2.2 SESSAO SECUNDARIA.... .23
2.2.1 Sessdo tercidria............ .24

2.2.2 Sessio tercidria....

3.1 SESSAO SECUNDARIA.
3.2 SESSAO SECUNDARIA.

3.3 SESSAO SECUNDARIA. .36
4SESSAOPRIMARIA.......... 38
4.1 SESSAO SECUNDARIA. .40
4.2 SESSAO SECUNDARIA. .41
4.3 SESSAO SECUNDARIA. 42
4.3.1 SESSAO TEICIATIA. ..o vveeeeeieeeeteeee ettt eeetteeesteeeeteeeenseeesaeeeenseeenaeeesrasseenseeessasesessssenssesassssnnssesansaesssesenseesnsees 44
ANSRDES SSSE Ot CTC 1] 1NN SN O 0SS OV OGNS U O P USROS OOV SO OO RO 46
4.4 SESSAO SECUNDARIA ... .48
5CONCLUSAOQ................. .50
REFERENCIAS.......coooovoitooeeeee e eeeeeeee s ee e ee e es s ee e se e e e se s sees e e e e e ee e seen 52
APENDICE .....ooooeo oo e e e e 54
7N 125 (0 YOO 56

Fonte: Sistema de Bibliotecas/UVA
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3.2.3 Elementos textuais

Constituido por trés partes fundamentais e obrigatorias do trabalho: introdugao,

desenvolvimento e conclusdo. (Associagdo Brasileira de Normas Técnicas NBR 14724:2011)

3.2.3.1 Introdugdo (obrigatorio)

Parte inicial do texto que deve conter apresentagdo do assunto, delimitagdo do tema,
objetivos da pesquisa e as razdes de sua elaboracdo. Iniciada em folha distinta com a palavra
INTRODUCAO precedida por indicativo numérico, em letra maitscula, negrito e alinhada a

esquerda. (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas NBR 14724:2011)

3.2.3.2 Desenvolvimento (obrigatorio)

Parte principal do texto divide-se em secdes e subsecdes, definidas pelo autor do
trabalho. No desenvolvimento ¢ tratado o assunto da pesquisa, apresentado de maneira logica,
ordenada e detalhada. Nele deve constar: argumentagcdo, demonstracdo, discussdo, analise e

interpretacdo dos resultados. (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas NBR 14724:2011)

3.2.3.3 Conclusdo (obrigatorio)

Parte final do texto onde sdo apresentados os resultados obtidos, comprovando, ou nao,
o alcance dos objetivos. A palavra CONCLUSAO ¢ precedida por indicativo numérico, alinhada a

esquerda, em letras maidsculas e em negrito. (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, NBR

14724:2011)

3.2.4 Elementos pos-textuais

Sao aqueles apresentados apds a conclusdo, ou seja, referéncias, glossario, apéndices,

anexos e indices.
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3.2.4.1 Referéncias (obrigatorio)

Consiste na apresentacdo de todos os autores citados ao longo do trabalho, postos em
ordem alfabética. As referéncias sdo elaboradas conforme a (Associagdo Brasileira de Normas
Técnicas, NBR 6023/2018).

Inicia-se em folha/pégina distinta, com o titulo REFERENCIAS, na margem superior,
em letras maiusculas, em negrito, mesma fonte do trabalho, sem indicativo numérico, espago 1,5
entre linhas e centralizada. As referéncias devem ser digitadas com fonte tamanho 12, espaco
simples entre linhas, alinhado & esquerda e separado uma da outra por um espago simples em

branco.
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Figura 14 — Referéncias

REFERENCIAS

BARATIN, M.; JACOB, C. (Coord.). O poder das bibliotecas: a memoria dos livros no Ocidente. Rio de
Janeiro: Ed. UFRJ, 2000.

BENCHIMOL, J. L. (Coord.). Manguinhos do sonho a vida: a ciéncia na Belle Epoque. Rio de Janeiro:
COC, 1990.

BRASIL. Ministério da Saude. Plano de coordenacéo das atividades de prote¢iio e recuperagio da
satide. Rio de Janeiro, DF, 1958.

MAGNOLI, Demétrio. Unido Européia: Historia e Geopolitica. 5. ed. Sdo Paulo: Moderna, 2000. 80p.

OLIVEIRA, M.A.C.; EGRY, E.Y. A historicidade das teorias interpretativas do processo saude-doencga. Rev.
Esc. Enferm. USP, Sdo Paulo, v 34, p. 9-15, 2000.

ROSA, A. do N.; SILVA, M. de A.; LUDWIG, A. Pardmetros genéticos e fenotipos de pesos corporais

ajustados pela curva de crescimento de animais de raca Nelore. Rev. Bras. Zootec., Vigosa, v.7, n.2, p.329-
45, 1978.

Fonte: Sistema de Bibliotecas/UVA
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3.2.4.2 Glossario (opcional)

Elemento opcional. Lista em ordem alfabética de palavras ou expressoes técnicas de uso
restrito ou sentido obscuro, acompanhadas de seus respectivos significados ou defini¢des. Inicia-se
em folha/pagina distinta, com o titulo GLOSSARIO, na margem superior, em letras maiusculas, em
negrito, fonte tamanho 12, sem indicativo numérico, espaco 1,5 entre linhas e centralizado. A lista

de palavras deve ser digitada com a mesma fonte do trabalho, espago 1,5 entre linhas e justificado.

Figura 15 - Glossario

GLOSSARIO

A
AEDESAEGYPT - "Mosquito transmissor da febre amarela e da dengue". (BRAILE, 1992). (28)

AGRAVO - Segundo o documento "Selegdo de Doengas de Notificagdo Compulsoria: Critérios e
Recomendagdes para as Trés Esferas de Governo de maio de 1998, CENEFUNASA/MS" sdo outros problemas
de satde publica além das doengas transmissiveis, ¢ portanto, um termo mais abrangente do que

"doenga".

ANOFELINOS - "Familia de mosquitos transmissores damalaria". (BRAILE, 1992). (18)

ATENDIMENTO DE EMERGENCIA - Conjunto de agdes empregadas para recuperagio de pacientes, cujos
agravos a saide necessotam de assisténcia imadiata, por apresentarem risco de morte. (Ministério da Saude
Terminologia). (10)

B
BACTERIAS - "Organismos vegetais microscopios, geralmente sem clorofila, essencialmente unicelulares e
universalmente distribuidos". Bactérias de origem fécal. Ver também "Coliforme Fecal".(ABNT, 1973).(18)

BAIXO PESOAONASCER - Menos de 2.500 g (até 2.499 g, inclusive). (CID 10). (19)

©

CAUSA BASICA DE MORTE - A causa bésica de morte ¢ (a) a doenga ou lesdo que iniciou a cadeia de
acontecimentos patologicos que conduziram a morte, ou (b) as circunstancias do acidente ou da violencia que
produziu essa lesdes. (CID 10). (19)

CENTRO DE SAUDE - Unidade de sade destinada a prestar assisténcia sanitaria de forma programada a uma
populagdo determinada, pelo menos nas quatro especialidades basicas. A assisténcia médica deve ser
permanente e, sempre que possivel, prestada por médico lista. Ver Estabelecimento de Satde (Ministério

da Saude Terminologia). (10)

COLIFORME FECAL, BACTERIA DE ORIGEM FECAL - "Grupo de bactérias que residem nos intestinos
dos animais". (ODUM, 1992). (18)

Fonte: Sistema de Bibliotecas/UVA
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3.2.4.3 Apéndices (opcional)

Texto ou documento elaborado pelo autor, servindo de complemento para sua
argumentacao.

Deve ser precedido da palavra APENDICE sem indicativo numérico, na margem
superior, identificado por letras maitsculas, travessdo e pelo respectivo titulo, centralizado em
negrito. Utilizam-se letras maiusculas dobradas, na identificacdo dos apéndices, quando esgotadas

as letras do alfabeto. Cada apéndice deve ser apresentado em uma pagina diferente.

Figura 16 - Apéndices

APENDICE A - Questiondrio aplicado aos alunos de escolas publicas em relagio as instalagdes
escolares no municipio de Sobral

Pesquisa: PESQUISA SOBRE INSTALACOES ESCOLARES NA CIDADE DE SOBRAL
1. Por favor, responda as seguintes questdes, de acordo com sua opinido pessoal:
A escola tem vidros duplos ou janelas de PVC rigido?

() Sim () Nao

A escola ¢ quente o suficiente?
() Sim () Nio

Ha luzes suficientes nos corredores?
() Sim () Nao

Os bancos estdo em condigdes satisfatorias?
() Sim () Nio

As cadeiras estdo em condigdes satisfatorias?
() Sim () Nao

Os armarios sdo grandes o suficiente para atender suas necessidades?
() Sim () Nio

Seus pertences que no armario estdo suficientemente seguros?
() Sim () Nio

Os quadros negros das salas de aula estdo em boas condigdes?
() Sim () Nio

Existem materiais disponiveis para os quadros negros?
( ) Sim () Nao

O laboratério de computagdo ¢ equipado o suficiente?
() Sim () Nao

2. Sua escola possui quadros negros interativos?
() Sim, muitos () Sim, mas poucos () Sim, um () Nao

3. Sua escola ¢ equipada com projetores?

() Sim, muitos () Sim, mas poucos () Sim, um ( ) Nao
4. A escola ¢ equipada com computadores atuais:

Para o ensino dos estudantes ( )Sim ( )Nao ( )Nao sei

Para o ensino e treinamento de funcionarios ( ) Sim ( ) Nao ( ) Nao sei

Para apoiar as operagdes diarias da escola () Sim ( ) Nado ( ) Nao sei

5. Sua escola possui rede Wi-Fi gratuita e disponivel?
( )Sim ( )Nao ( ) Sim, mas apenas em algumas areas

6. Qual é sua opinido sobre a cantina da escola?

7. Vocé gostaria de fazer algum comentario sobre as instalagdes da escola? Por favor, especifique:

Fonte: Sistema de Bibliotecas/UVA
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3.2.4.4 Anexos (opcional)

Texto ou documento ndo elaborado pelo autor que serve para fundamentar, comprovar e
ilustrar o trabalho. Deve ser precedido da palavra ANEXO, sem indicativo numérico, na margem
superior, identificado por letras mailsculas, travessdo e pelo respectivo titulo, centralizado em
negrito. Quando esgotarem as letras do alfabeto, utilizam-se letras maiusculas dobradas, na

identificacdo dos anexos. (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas NBR 14724:2011)

Figura 17 - Anexos

ANEXO A - Tabela dos estados com um menor investimento por aluno se encontram nessas regioes.

A2 2.626,36 3.020,31 2.888,99 3.151,63 3.414,26
AL ]2.096,68 2.411,19 2.306,35 2.516,02 2.725,69
AL 2.096,68 241119 2.306,35 2.516,02 2.725,69
AP |2.871,54 3.302,27 3.158,69 3.445,85 3.733,00
1.9 2.096,68 241119 2.306,35 2.516,02 2.725,69
CE |2.096,68 241119 2.306,35 2.516,02 2.725,69
5 32.670,70 3.071,30 2.937,77 3.204,84 3.471.91
2.831,67 3.256,42 3.114,84 3.398,00 3.681,17
2.534,87 2.915,10 2.788,35 3.041,84 3.295,33
2.096,68 241119 2.306,35 2.516,02 2.725,69
2.288,64 2.631,94 2.517,50 2.746,37 2.975,23
2.477,02 2.848,57 2.724,72 2.972,42 3.220,12
2.121,10 2.439,26 2.333,21 2.545,32 2.757,43
2.096,68 2.411,19 2.306,35 2.516,02 2.725,69
2.096,68 241119 2.306,35 2.516,02 2.725,69
2.096,68 2.411,19 2.306,35 2.516,02 2.725,69
2.096,68 241119 2.306,35 2.516,02 2.725,69
2.226,51 2.560,49 2.449,16 2.671,81 2.894,46
2.483,25 2.855,73 2.731,57 2.979,90 3.228,22
2.106,34 2.422,30 2.316,98 2.527,61 2.738,25
2.428,84 2.793,17 2.671,73 2.914,61 3.157,49
3.531,27 4.060,96 3.884,39 4.237,52 4.590,65
2.913,05 3.350,01 3.204,36 3.495,67 3.786,97
SC ]2.609,79 3.001,26 2.870,77 3.131,75 3.392,73

2.447,12 2.814,19 2.691,83 2.936,55 3.181,26
SP 3.192,81 3.671,73 3.512,09 3.831,37 4.150,65

2.671,98 3.072,78 2.939,18 3.206,38 3.473,58

Investimento por aluno/ano. A tabela se refere aos valores do Fundeb(Fundo Nacional de desenvolvimento
da Educagao (FNDE)

Fonte: Sistema de Bibliotecas/UVA
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3.2.4.5 Indice (opcional)

Lista de palavras ou frases ordenadas, que remetem as informagdes que constam no
texto. Elaborada conforme a Associacao Brasileira de Normas Técnicas NBR 6034/2004.

Inicia-se em folha/pagina distinta com a palavra iINDICE, sem indicativo numérico, na
margem superior, identificado por letras maitisculas, em negrito, centralizado, espagamento 1,5 e
fonte tamanho 12.

A lista de palavras deve ser digitada com a mesma fonte do restante do trabalho e
espago 1,5 entrelinhas. Sua ordenacgdo pode ser classificada em: alfabética, sistematica, cronolédgica,

numérica e alfanumérica. Quanto ao enfoque, o indice pode ser geral e especial.



Figura 18 — Indices

INDICE

Abadia, 48

Abakan, 26

Abalo sismico, 27, 29

Abasa, 44

Abasia volitiva, 45,46

Astrologia, 25

Astrometria, 23

Astronautica, 22

Bacia (geomorfol.) lacustre, 28,29
Bacia (hidrologia) hidrografia, 50,52
Bacia (hidrologia) subterranea, 51,52
Cabaceira, 20

Cabega, 32, 33

Cabega, bolsa sinoviais, 36,38
Dados estatistico, 30, 31

Dados bioldgicos, 33, 34

Dados brutos, 34

Dados numéricos, 35

Dados, entrada e saida, 22

Fonte: Sistema de Bibliotecas/UVA
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4 REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS

Neste topico serdo abordados os aspectos gerais para apresentagdao dos trabalhos
académicos (teses, dissertacdes, trabalhos de conclusdao de curso — TCC, curso de especializagao
e/ou aperfeicoamento). A versado digital deve ser apresentada em arquivo Unico no formato PDF, em
CD-R, CD-RW, DVD-R, DVD-RW.

Seguem as recomendacdes da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas NBR

14724/2011:

4.1 Formato

Para apresentacao de trabalhos, aconselha-se o uso de papel branco ou reciclado A4 (21
cm x 29,7cm). Todos os elementos pré-textuais devem iniciar no anverso da folha e se houver
necessidade usar o seu verso, com excecdo dos dados internacionais de catalogacdo que devem ser
colocados no verso da folha de rosto. Deve-se distribuir o texto evitando que os titulos das secdes
sejam digitados em final de pagina e os textos respectivos na pagina seguinte. Deve-se evitar
também a digitacdo de uma s6 linha isolada, no final ou no inicio de pagina. O projeto grafico ¢ de
responsabilidade do autor do trabalho.

Em conformidade com a NBR 14724/2011, deve-se obedecer aos seguintes padrdes de
formatacao:

a) Os textos devem ser digitados em cor preta, podendo utilizar outras cores somente para as
ilustragdes. Se impresso, utilizar papel branco ou reciclado, no formato A4 (21 cm % 29,7 cm).

b) fonte tamanho 12 para todo o trabalho, inclusive a capa. Excecdes: citacdes com mais de trés
linhas, notas de rodapé, paginacdao, dados internacionais de catalogacdo-na-publicagdo (ficha
catalografica), legendas e fontes das ilustragdes e das tabelas, que devem ser fonte menor;

¢) Todo texto deve ser digitado ou datilografado com espagamento 1,5 entre as linhas,
excetuando-se as citacoes de mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias, legendas das
ilustracdes e das tabelas, natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome da institui¢do a que ¢ submetido
e area de concentracdo), que devem ser digitados ou datilografados em espago simples. As
referéncias, ao final do trabalho, devem ser separadas entre si por um espago simples em branco.

e) Os elementos pré-textuais devem iniciar no anverso da folha, com excecdo dos dados

internacionais de catalogagdo-na-publicagao que devem vir no verso da folha de rosto. Recomenda-
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se que os elementos textuais e pds-textuais sejam digitados ou datilografados no anverso e verso das
folhas.
4.2 Margem

A formatacdo das margens de um trabalho académico segue os seguintes parametros:

a) para 0 anverso

margens esquerda e superior de 3 cm;

margens direita e inferior de 2 cm;

b) para o verso
margens direita e superior de 3 cm;

margens esquerda e inferior de 2 cm;

¢) paragrafo inicial de 2 cm a partir da margem esquerda;
d) a citagdo longa ¢ destacada com recuo de 4 cm da margem esquerda;

e) a transcri¢do de falas sdo destacadas com recuo de 4 cm da margem.

Figura 19 — Margens no Word
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Fonte: Sistema de Bibliotecas/UVA
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Figura 20 — Margens anverso da folha
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Fonte: Sistema de Bibliotecas/UVA
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4.3 Espacamento

De acordo com a NBR 14724/2011, o texto obedece as seguintes diretrizes de

espagamento:

a) todo o trabalho deve ser digitado com espaco de 1,5 entre linhas, com excecdo das citagdes
diretas com mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias, legendas das ilustragdes e tabelas,
ficha catalografica e natureza do trabalho (na folha de rosto e folha de aprovagdo), que devem ser
digitados em espago simples;

b) os titulos das se¢cdes devem ser separados do texto que os sucede por um espago de 1,5 em
branco;

c) os titulos das subsecdes devem ser separados do texto que os precede e os sucede por um
espaco de 1,5 em branco;

d) as citagdes diretas com mais de trés linhas devem ser separadas do texto que as precede e as
sucede por um espaco entre linhas simples em branco;

e) as notas de rodapé devem ser digitadas dentro das margens, separadas do texto por um espaco
simples de entrelinhas e por filete de 5 cm, a partir da margem esquerda, devem ser alinhadas a
partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da primeira letra da primeira palavra, de forma a
destacar o expoente, sem espaco entre elas e com fonte menor.

f) as referéncias ao final do trabalho devem ser separadas entre si por um espago simples em

branco.

4.4 Indicativos de secao

Neste item, o texto obedece aos seguintes padrdes, segundo a NBR 14724/2011.

a) o indicativo numérico de uma se¢do antecede seu titulo, alinhado a esquerda, separado por um
espaco em branco de caractere (ndo se usa nenhum tipo de pontuagdo para separar a numeracao
progressiva dos titulos ou subtitulos de secdes);

b) os titulos das se¢des sem indicativo numérico, como ERRATA, AGRADECIMENTOS,
RESUMO, ABSTRACT, RESUMEN, RESUME, LISTAS DE ILUSTRACOES, LISTA DE
TABELAS, LISTAS DE ABREVIATURAS E SIGLAS, LISTA DE SIMBOLOS, SUMARIO,
REFERENCIAS, GLOSSARIO, APENDICES, ANEXOS e INDICES devem ser centralizados,
com o mesmo destaque tipografico das segdes primarias, em letras maitisculas € ndo numeradas,

conforme a NBR 6024/2012.
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4.5 Paginacao

Todas as folhas do trabalho, desde a folha de rosto, devem ser contadas
sequencialmente, mas a numeragdo s6 comeca a aparecer a partir da primeira folha da parte textual
(no capitulo introdutério). Os niimeros de pagina, sempre informados em algarismos arédbicos,
devem aparecer no canto superior direito da folha, a 2 cm da borda superior. A seguir as indicagdes
da Associacao Brasileira de Normas Técnicas NBR 14724/2011:

a) a numeracdo deve aparecer a partir da primeira folha da parte textual INTRODUCAO)
b) a diferenca entre pagina e folha consiste em: considera-se pagina todo trabalho impresso em

anverso e verso; a folha consiste em impressao somente no anverso.

Figura 21 — Paginacao

Formatar nimero de pagina

Formato do ndmero; '1, S v|

] tncluir niimero do capitulo

Mumeracdo da pagina

() Continuar da secdo anterior

() Iniciat e |3 e

(4 l [ Cancelar

Fonte: Sistema de Bibliotecas/UVA



Figura 22 — Paginac¢do das folhas

| Anexo
| Apéndice

Referencias

| Elementos Textuais

Sumario
| Lista de Simbolos

| Lista de Siglas e Abreviataras

| Lista de Iustragdes

| Eesumo

| Epigrafe

Apradecimentos

Dedicatora ‘ontadas e numeradas

| Errata

| Folha de Rosto

Capa

Contadas, mas ndo numeradas

LR

A0 contada

T

I Contada, mas ndo numerada

Nio contada
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Fonte: http://formatacaoabnt.blogspot.com.br/2014/05/paginacao.html

4.6 Numeracoes progressivas

De acordo com a NBR 6024/2012.

Esta Norma estabelece um sistema de numeragdo progressiva das se¢des de documentos
escritos, de modo a expor numa sequéncia logica o inter-relacionamento da matéria e a permitir sua
localizagao.

Sobre a aplicagdo em trabalhos académicos:

a) o indicativo numérico precede o titulo, alinhado a esquerda (no paragrafo), separado por um
espaco de caractere;

b) os titulos sem indicativos numéricos (errata, sumario, agradecimentos, listas, resumos,
referéncias, glossario, apéndice, anexos e indices) devem ser centralizados;

c) o titulo das sec¢des (primarias, secunddarias, tercidrias, quaterndrias e quindrias) deve ser
colocado apds o indicativo de secdo, alinhado a margem esquerda, separado por um espacgo. O texto
deve se iniciar em outra linha;

d) devem ser evitadas subdivisdoes demasiadas, ndo ultrapassar a secao quinaria;

e) ndo devem ser utilizados ponto, hifen, travessdo ou qualquer sinal apds o indicativo de se¢do ou
de seu titulo;

f) todas as secdes devem conter um texto relacionado a elas;

g) o indicativo de uma secdo secundaria ¢ constituido pelo numero da se¢ao primaria a que
pertence, seguido do nimero que lhe for atribuido na sequéncia do assunto e separado por ponto;
repete-se 0 mesmo processo em relacao as demais secgoes;

h) os titulos das secdes devem ser destacados tipograficamente, de forma hierarquica, da primaria
a quinaria, e podem ser utilizados os recursos graficos de maiuscula, negrito, italico, sublinhado e
outros;

1) os titulos das se¢des sdo destacados, utilizando-se os recursos de negrito, letras maitsculas,
como no exemplo:

1 SECAO PRIMARIA (maitscula e negrito)

1.1 Secao secundaria (minuscula com excecdo da 1° letra e negrito)

1.1.1 Segdo terciaria (mintiscula com exce¢do da 1° letra, italico e negrito)
1.1.1.1 Se¢do quaterndria (minuscula com excecao da 1° letra e italica)
1.1.1.1.1 Secdo quinaria (mintiscula com exce¢do da 1° letra)


http://formatacaoabnt.blogspot.com.br/2014/05/paginacao.html
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4.6.1 Alineas

a) quando for necessario enumerar os diversos assuntos de uma secdo que ndo possua titulo, esta
deve ser subdividida em alineas, ordenadas alfabeticamente por letras minusculas seguidas de
parénteses com recuo de 2 cm da margem esquerda;

b) as alineas devem ser indicadas alfabeticamente, em letra mintscula, seguida de paréntese, e
utilizam-se letras dobradas, quando esgotadas as letras do alfabeto;

c) as letras indicativas das alineas devem apresentar recuo em relagdo a margem esquerda ;

d) o texto da alinea inicia com letra minuscula e termina em ponto e virgula, exceto a ultima

alinea que termina em ponto final;

e) o texto da alinea deve terminar em dois pontos, se houver subalinea;
f) a segunda e as seguintes linhas do texto da alinea comecam sob a primeira letra do texto da

propria alinea.
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4.6.2 Subalineas

a) as subalineas devem comecar por travessao seguido de espago;

b) as subalineas devem apresentar recuo em relacao a alinea;

c¢) o texto da subalinea deve comecar por letra minuscula e terminar em ponto e virgula, ¢ a
ultima subalinea deve terminar em ponto final, se ndo houver alinea subsequente;

d) a segunda e as seguintes linhas do texto da subalinea comecam sob a primeira letra do texto
da propria subalinea.
Exemplo:

1. alinea;
a) alinea.

subalineas

4.7 Citacoes

Informacgao colocada no texto, mas extraida de outra fonte, conforme a Associagao
Brasileira de Normas Técnicas NBR 10520/2002.

Indica o ato de citar ou fazer referéncia a alguma coisa. Uma citagdo expressa uma ideia
ou opinido de um texto de um autor, que deve sempre ser identificado.

Diz-se ainda que a informagao extraida de uma determinada fonte ou documento (livros,
folhetos, diciondarios, revistas, internet, cd-rom, dvd, entre outras) esclarece, ilustra ou sustenta o
assunto apresentado (UNIVERSIDADE ESTADUAL DE PONTA GROSSA, 2009).

Vale ressaltar que se deve tomar muito cuidado com a citacao e sua identificagdo, pois o

uso dos textos de forma incorreta, mesmo com o autor identificado, pode-se caracterizar plagio.

4.7.1 Tipos de citagdo

A citagdo pode ser direta, indireta ou citagdo de citagdo, a seguir definida.

4.7.1.1 Citacdo direta

A NBR 10520/2002 diz que citagdo direta ¢ a transcricdo textual de parte da obra do
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autor consultado ipsi literis (igual ao texto original). Especificam-se no texto a(s) pagina(s),
volume(s), tomo(s) ou secio(des) da fonte consultada, nas citacdes diretas. Este(s) deve(m) seguir a
data, separado(s) por virgula e precedido(s) pelo termo que o(s) caracteriza, de forma abreviada.

Importante observar que na citacdo direta devem-se conservar: grafia, pontuagao,
incoeréncias, erros de ortografia e erros de concordéncia.
Exemplo 1:

“Ora a organiza¢ao social da produ¢do econémica envolve a tecnologia, a divisdo do

trabalho e, acima de tudo, a propriedade ou nao propriedade dos meios de producao e/ou conteudo.”

(PIRES et al. 1991, p. 42).

Exemplo 2:
Solomons e Fryhle (2009, v. 2, p. 405) afirmam que “[...] os quimicos estdo se
aproveitando da adaptabilidade natural do sistema imune para criar o que podemos

convenientemente chamar de catalisadores projetados.”

4.7.1.1.1 Citacao direta com até 3 linhas

Devem ser transcritas entre aspas duplas (“...””), incorporadas ao texto, sem destaque
tipografico, com indicagdo das fontes de onde foram retiradas.
Exemplo 1:
“Alarmante nas ultimas estatisticas apresentadas, a incidéncia de problemas causados
pela automedicagdo responsavel, por si s6, por um alto indice de intoxicagdo.” (DE MEDICO...,

2000, p. 29).

Exemplo 2:
“Existem critérios claramente estabelecidos para selecdo, como parte integrante de

uma politica para o desenvolvimento de cole¢des?” (VERGUEIRO, 1993, p. 61).

4.7.1.1.2 Citacao direta com mais de 3 linhas

E transcrita em paragrafo distinto, destacada com recuo de 4 cm da margem esquerda,
com letra menor do que a do texto utilizado (tamanho 10), sem as aspas € com espagamento simples

entrelinhas. A citacdo devera ser separada do texto que a precede e a sucede por um espago de
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entrelinhas simples.

Exemplo 1:

A partir de 1948, o desenvolvimento da ciéncia da informag@o foi acompanhado, se ndo
frequentemente precedido pelo desenvolvimento excepcional de uma tecnologia e técnicas
particularmente impressionantes, apoiando — se, no essencial, nos fluxos de elétrons e
fotons. Antes imperavam a tinta e o chumbo [...] (LE COADIC, 1996, p. 86).

4.7.1.2 Citacdo indireta

Transcri¢ao da ideia de uma determinada autoria, usando outras palavras, conservando o
sentido do texto original. Nao se utiliza aspas. A indicacdo da(s) paginas(s) consultada(s) ¢
opcional.

Exemplo:

Com efeito, Sordi e Ludke (2009) defendem a Avaliagdo Institucional Participativa

(AIP) como alternativa para se potencializar a adesdo dos agentes da escola a projetos de

qualificacdo do ensino.

4.7.1.3 Citacdo de citacdo

E a transcri¢do direta ou indireta de um texto a cujo original ndo se teve acesso. Na
citacdo de citacdo utiliza-se o termo em latim: apud ou citado por. Deve-se obedecer ao mesmo
critério da citagdo direta e indireta. Aparece na lista de referéncia apenas o trabalho das autorias que
foram pesquisadas, lidas e citadas ao longo do texto.

Exemplo 1:
No texto:

Bjorksten (1989 apud FARINATTI, 2008) ressalta que ha estudos sugerindo que a

ingestdo de aluminio seria prejudicial, acelerando o processo de envelhecimento das células por

estresse oxidativo.

Na referéncia:

FARINATTI, Paulo de Tarso Veras. Envelhecimento, promociao da saiude e envelhecimento:
bases tedricas e metodologicas. Barueri, SP: Manole, 2008. 499 p.

Exemplo 2:
No texto:

“Um texto ¢ citado para ser interpretado ou para dar apoio a uma interpretagdo.” (ECO,
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1983, p. 121 apud KOCHE, 2009, p. 147).
Na referéncia:

KOCHE, José Carlos. Fundamentos de metodologia cientifica: teoria da ciéncia e iniciagdo a
pesquisa. 28. ed. Petropolis, RJ: Vozes, 2009. 182 p.

4.7.2 Siglas

A sigla, quando mencionada pela primeira vez no texto, deve ser indicada entre
parénteses, precedida do nome completo. (Associagdo Brasileira de Normas Técnicas

NBR14724/2011)

Exemplos:
Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)
Tecnologia da Informacao e Comunicagdo (TIC)

Universidade Estadual Vale do Acarau (UVA)

4.7.3 Equacoes e formulas

Para facilitar a leitura, devem ser destacadas no texto e, se necessario, numeradas com
algarismos arabicos entre parénteses, alinhados a direita. Na sequéncia normal do texto, ¢ permitido
0 uso de uma entrelinha maior que comporte seus elementos (expoentes, indices, entre outros).

(Associacdo Brasileira de Normas Técnicas NBR14724/2011)

Exemplo:
X +yr=z2 (1)
(x*+y)/5=n  (2)

4.7.4 Ilustracoes

De acordo com a NBR 14724/2011, qualquer que seja o tipo de ilustragdo, sua
identificacdo aparece na parte superior, precedida da palavra designativa (desenho, esquema,
fluxograma, fotografia, grafico, mapa, organograma, planta, quadro, retrato, figura, imagem, entre

outros), por seu nome especifico, travessao, titulo e respectivo nimero da folha ou pagina. Quando
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necessario, recomenda-se a elaboragao de lista propria para cada tipo de ilustracdo (desenhos,
esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos e

outras).

Exemplo:
Quadro 1 — Valores aceitaveis de erro técnico de medigdo relativo para antropometrias iniciantes e

experientes no Estado de Sao Paulo

4.7.5 Tabelas

Devem ser citadas no texto, inseridas o mais proximo possivel do trecho a que se
referem e padronizadas conforme o Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).
(Associacdo Brasileira de Normas Técnicas NBR14724/2011)

As caracteristicas de uma tabela sdo:

a) elementos que constituem unidade auténoma e que apresentam informacgdes tratadas
estatisticamente;

b) numera¢ao independente e consecutiva;

c¢) sua identificagdo aparece em espago simples e justificado na parte superior, precedida da
palavra tabela (em letras maitsculas e mintsculas), separada por travessao do nimero de ordem em
algarismos arabicos;

d) fonte (obrigatoéria) deve ser inserida na parte inferior, alinhada a margem esquerda, tamanho
da fonte 10, espago simples, mesmo quando elaborada pelo proprio autor — informacao esta que
deve ser especificada, no caso utilizam-se as expressoes: “Proprio autor” ou “Elaborado pelo autor”;

e) insercao o mais proximo possivel do trecho a que se referem;

f) caso a tabela precise ser continuada na folha seguinte, ndo sera delimitada por traco horizontal
na parte inferior, sendo o titulo e o cabecalho repetidos na folha seguinte. Devem ser inseridas as
terminologias: continua, continuacdo e conclusdo entre parénteses na parte superior direita da
tabela, entre o seu titulo e cabecalho;

g) utilizacdo de bordas (fios) horizontais e verticais para separar os titulos das colunas no
cabecalho. Fecha-las na parte inferior;

h) nao utilizagdo de fios verticais para separar as colunas e fios horizontais para separar as
linhas;

1) as legendas (fonte consultada e/ou notas explicativas) das tabelas devem ser breves e claras,

dispensando consulta ao texto.
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Exemplo:

Tabela 31 - Acervo das bibliotecas central e setoriais e empréstimos realizados. 2008 a 2015. UVA.

Ano Acervo Empréstimos
Titulo Exemplares
2008 23.610 45.968 24.637
2009 17497 34837 23.898
2010 25.796 48.509 45.053
2011 22.649 51.256 65.144
2012 26.645 54.276 71.454
2013 33.638 60.567 80.500
2014 36.577 64.604 47.862
2015 29284 71921 63.255

Fonte: Sistema de Bibliotecas/UVA

5 ELABORACAO DE REFERENCIAS

5.1 Definicao

A NBR 6023/2018 diz que referéncia ¢ o ‘“conjunto padronizado de elementos
descritivos, retirados de um documento, que permite sua identificagdo individual”. (Associagao
Brasileira de Normas Técnicas NBR 6023/2018).

A referéncia ¢ constituida de elementos essenciais € quando necessario acrescido de
elementos complementares. Sao eles:

a) elementos essenciais: sdo as informacodes indispensaveis a identificagdo do documento.
Os elementos essenciais estdo estritamente vinculados ao suporte documental e variam, portanto,
conforme o tipo;

b) elementos complementares: sdo as informagdes que acrescentamos aos elementos
essenciais, permitem melhor caracterizar os documentos. Os elementos essenciais ¢
complementares sdo retirados do proprio documento.

Quando isso ndo for possivel, utilizam-se outras fontes de informagao, indicando-se os
dados assim obtidos entre colchetes [ |.

A seguir, sdo apresentados tipos de documentos referenciados, de acordo com a
Associacao Brasileira de Normas Técnicas NBR 6023/2018:

a) Monografias: livro, folheto, manual, guia, catdlogo, enciclopédia, dicionario, tese, dissertagao;
b) Periddicos: revistas cientificas ou gerais, jornais didrios, boletins, entre outros;

c¢) Eventos: atas, proceedings, reunides, congressos, encontros, foruns, seminarios, jornadas;
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d) Patentes (titulo de propriedade temporaria sobre uma invengao ou modelo de utilidade);
e) Partituras;
f) Documentos juridicos: legislacdo, jurisprudéncia e doutrina (inclui toda e qualquer discussao
técnica sobre questoes legais);
g) Imagem em movimento: filmes e DVD;
h) Documento iconografico: gravura, pintura, ilustragdo, fotografia, desenho técnico, cartaz,
transparéncia;
1) Documento cartografico: atlas, mapa, fotografia aérea;
j) Documento sonoro: disco, CD;
1) Documentos de acesso exclusivo em meio eletronico: bases de dados, listas de discussao,
site, arquivos em disco rigido, programas, mensagens eletronicas, entre outros;
m) Documentos tridimensionais (esculturas, maquetes, fosseis, esqueletos, objetos de museus,

animais empalhados, monumentos...).

5.2 Localizac¢ao

As referéncias podem ser localizadas:
a) no rodapé;
b) no fim do texto, partes ou secgoes;
c¢) em lista de referéncias;

d) antecedendo resumos, resenhas, recengoes, conforme a ABNT NBR 6028, e erratas.

5.3 Regras gerais de apresentacio

Os elementos essenciais ¢ complementares da referéncia devem ser apresentados em
sequéncia padronizada e retirados do proprio documento impresso ou digital, como mostra o quadro

a seguir:
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Quadro 1: Elementos descritivos essenciais e complementares

Essenciais

Complementares

Livro: autor, titulo, edi¢do, local, editora,
ano.

Livro: Total de paginas, série, ISBN.

Artigo de periodico: autor, titulo do artigo,
titulo do periddico, local de publicacao,
numeragdo de volume ou ano, fasciculo,
pagina inicial e final, ano de publica¢ao.

Artigo de periddico: subtitulo, ISSN,
periodicidade.

Congressos: nome do evento, numeragao (se
houver), ano e local (cidade) de realizagao.
Em seguida, deve-se mencionar o titulo do
documento (anais, atas, topico tematico, etc.),
seguido dos dados de local de publicagdo,
editora e data da publicagdo.

Congressos: subtitulos.

Documentos exclusivamente em meio
eletronico: autor(es), titulo do servico ou
produto, versdo (se houver) e descrigdo fisica
do meio eletronico.

No caso de arquivos eletronicos, acrescentar a
respectiva extensdao a denominagdo atribuida ao
arquivo.

Legislacdo: jurisdicdo (ou cabecalho da
entidade, no caso de se tratar de normas),
titulo, numeracao, data e dados da publicagao.
No caso de Constituicoes e suas emendas,
entre o nome da jurisdicdo e o titulo,
acrescenta-se a palavra Constitui¢ao, seguida
do ano de promulgagdo, entre parénteses.

Legislacao: ementas, numeragdo de secoes e
paginas, outras indicac¢des de responsabilidade.

Imagem em movimento: titulo, diretor,
produtor, local,  produtora, data e
especificagdo do suporte em unidades fisicas.

Imagem em movimento: tempo, suporte fisico,
informagao da obra original.

Fonte: Sistema de Bibliotecas/UVA



55

As referéncias devem aparecer em ordem alfabética de entrada (autores pessoais,
entidades ou titulos), ou em ordem numérica, dependendo do sistema de chamada utilizado nas
citacdes. Sdo alinhadas somente a margem esquerda do texto e de forma a se identificar
isoladamente cada documento, com espacamento simples entre linhas e separadas entre si por um

espaco simples em branco.

O recurso tipografico negrito, grifo ou itdlico utilizado para destacar o elemento titulo
deve ser uniforme em todas as referéncias de um mesmo documento. Isto ndo se aplica as obras sem
indicacdo de autoria ou de responsabilidade, cujo elemento de entrada ¢ o proprio titulo, ja
destacado pelo uso de letras maitsculas na primeira palavra, com exclusdo de artigos (definidos e

indefinidos) e palavras monossildbicas.

Quando aparecerem em notas de rodapé, serao alinhadas a partir da segunda linha da
mesma referéncia, abaixo da primeira letra da primeira palavra, de forma a destacar o expoente e
sem espago entre elas.

A pontuacdo segue padrdes internacionais e deve ser uniforme para todas as referéncias.

5.4 Modelos de referéncias

Os elementos essenciais para elaboragdo de referéncias sdo: autor(es), titulo e subtitulo
(se houver), edigdo, local, editora e data de publicagdo. Quando necessario, acrescentam-se 0s

elementos complementares a referéncia para melhor identificar o documento. (NBR 6023/2018)

5.4.1 Monografia no todo

A monografia no todo inclui livro e/ou folheto (manual, guia, catalogo, enciclopédia,
dicionario, etc.) e trabalhos académicos (teses, dissertagdes, entre outros). Seus elementos
essenciais sdo: autor(es), titulo, edicdo, local, editora e data de publicagdo. Quando necessario,

acrescentam-se os elementos complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

Exemplos:

FOUCAULT, M. Microfisica do poder. 21.ed. Rio de Janeiro: Graal, 2005.

SACCO, I.C.N.; TANAKA, C. Cinesiologia e biomecanica dos complexos articulares. 5. ed. Rio
de Janeiro: Guanabara Koogan, 2008.
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LIMA, A. O.; SOARES, J.B.; GRECO, J.B. et al. Métodos de laboratério aplicados a clinica
técnica e interpretacao. 8. ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2001.

BARATIN, M.; JACOB, C. (Coord.). O poder das bibliotecas: a memoéria dos livros no Ocidente.
Rio e Janeiro: Ed. UFRJ, 2000.

BRASIL. Ministério da Saide. Plano de coordenacao das atividades de protecao e recuperacao
da saude. Rio de Janeiro, DF, 1958.

BRASIL. Ministério da Justiga. Secretaria Nacional de Politicas sobre Drogas. Drogas: cartilha
sobre tabaco. 2. ed. Brasilia, 2013. 40 p.

ARRUTI, José Mauricio P. A. Relatorio técnico cientifico sobre os remanescentes da
Comunidade de Quilombo de Cangume municipio de Ita6ca-SP. Sao Paulo, set. 2003. 191 p.

AULETE, Caldas. Dicionario contemporaneo da lingua portuguesa. 3. ed. Rio de Janeiro: Delta,
1980. 5 v.

SOUZA, Andreia Pereira de. Participacio de selénio na resisténcia a cardiopatia chagasica,
2003. Tese (Doutorado em Biologia Parasitaria) — Biologia Parasitaria, Instituto Oswaldo Cruz, Rio
de Janeiro, 2003.

5.4.1.1 Monografia no todo em meio eletronico

A monografia no todo em meio eletronico inclui livro e/ou folheto (manual, guia,
catdlogo, enciclopédia, diciondrio, etc.) e trabalhos académicos (teses, dissertacdes, entre outros),
em meio eletronico (disquetes, CD, online, etc.).

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para os documentos
monograficos no todo, acrescidas das informacdes relativas a descrigao fisica do meio eletronico.
Quando se tratar de obras consultadas online, também sdo essenciais as informagdes sobre o
endereco eletronico, apresentado entre os sinais < >, precedido da expressao Disponivel em: e a
data de acesso ao documento, precedida da expressdo Acesso em: opcionalmente acrescida dos

dados referentes a hora, minutos e segundos.

Exemplos:

ANDRADE, Aline Simdes. O trabalho de grupo na assisténcia social as pessoas em situacao de
violacao de direitos: uma revisao bibliografica. 2014. 38 f. Monografia (Especializacdao em Saude
Mental) — Centro de Ciéncias da Saude, Universidade Estadual do Ceard, Fortaleza, 2014. 1 CD
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-ROM.
ALVES, Castro. Navio negreiro. [S.1.]: Virtual Books, 2000. Disponivel em:

<http://www.terra.com.br/virtualbooks/freebook/port/Lport2/navionegreiro.htm>. Acesso em: 10
jan. 2002, 16:30:30.

5.4.1.2 Parte de monografia

Inclui capitulo, volume, fragmento e outras partes de uma obra, com autor(es) e/ou
titulo proprios.

Os elementos essenciais sao: autor(es), titulo da parte, seguidos da expressao “In:”, e da
referéncia completa da monografia no todo. No final da referéncia, deve-se informar a paginagio ou
outra forma de individualizar a parte referenciada. Quando necessario, acrescentam-se os elementos

complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

Exemplos:

ROMANO, Giovanni. Imagens da juventude na era moderna. In: LEVI, G.; SCHMIDT, J. (Org.).
Historia dos jovens 2. Sao Paulo: Companhia das Letras, 1996. p. 7-16.

ROMANO, Giovanni. Imagens da juventude na era moderna. In: LEVI, G.; SCHMIDT, J. (Org.).
Historia dos jovens 2: a época contemporanea. Sao Paulo: Companhia das Letras, 1996. p. 7-16.

5.4.1.3 Parte de monografia em meio eletronico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para partes de monografias,
conforme o item 3.4.1.2, acrescidas das informacoes relativas a descricao fisica do meio eletronico
(CD, online, etc.).

Quando se tratar de obras consultadas online, também sao essenciais as informacoes
sobre o endereco eletronico, apresentado entre os sinais < >, precedido da expressao Disponivel em:
e a data de acesso ao documento, precedida da expressdo Acesso em: opcionalmente acrescida dos

dados referentes a hora, minutos e segundos.


http://www.terra.com.br/virtualbooks/freebook/port/Lport2/navionegreiro.htm
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Exemplos:

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Tratados e organizagdes ambientais em
matéria de meio ambiente. In: . Entendendo o meio ambiente. Sdo Paulo, 1999. v. 1.
Disponivel em: <http://www.bdt.org.br/sma/entendendo/atual.htm>. Acesso em: 8 mar. 2010.

MORFOLOGIA dos artrépodes. In: ENCICLOPEDIA multimidia dos seres vivos. [S.1.]: Planeta
DeAgostini, c1998. CD-ROM 9.

5.4.2 Publicacao periddica

A publicacdo periodica inclui a colegdo como um todo, fasciculo ou niimero de revista,
numero de jornal, caderno, etc. na integra, e a matéria existente em um numero, volume ou
fasciculo de periddico (artigos cientificos de revistas, editoriais, matérias jornalisticas, secoes,

reportagens, etc.).

5.4.2.1 Publicag¢do periodica como um todo

A referéncia de toda a colecdo de um titulo de periddico ¢ utilizada em listas de
referéncias e catdlogos de obras preparados por livreiros, bibliotecas ou editoras.

Seus elementos essenciais sao: titulo, local de publicagdo, editora, datas de inicio e de
encerramento da publicagdo, se houver. Quando necessdrio, acrescentam-se os elementos

complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

Exemplos:

A & C: revista de direito administrativo & constitucional. Curitiba: Jurua Ed., 1999-. Trimestral.
ISSN 1516-3210.

REVISTA BONIJURIS. Curitiba: Instituto de Pesquisas Juridicas Bonijuris, [2001]-. Mensal. ISSN
1809-3256.

5.4.2.2 Partes de revistas, boletins, etc.

Inclui volume, fasciculo, numeros especiais e suplementos, entre outros, sem titulo

proprio.
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Os elementos essenciais sdo: titulo da publicacdo, local de publicagdo, editora,
numera¢do do ano e/ou volume, numeragdo do fasciculo, informagdes de periodos e datas de sua
publicacdo. Quando necessario, acrescentam-se 0s elementos complementares a referéncia para
melhor identificar o documento.

Exemplos:

DINHEIRO. Sao Paulo: Ed. Trés, n. 148, 28 jun. 2000.

DINHEIRO: revista semanal de negocios. Sao Paulo: Ed. Trés, n. 148, 28 jun. 2000. 98 p.

5.4.2.3 Artigo e/ou matéria de revista, boletim, etc.

Devem incluir partes de publicacdes periddicas (volumes, fasciculos, numeros especiais
e suplementos, com titulo proprio), comunicagdes, editoriais, entrevistas, recensdes, reportagens,
resenhas e outros.

Os elementos essenciais sdo: autor(es), titulo da parte, artigo ou matéria, titulo da
publicacdo, local de publicagdo, numeracao correspondente ao volume e/ou ano, fasciculo ou
nimero, paginacdo inicial e final, quando se tratar de artigo ou matéria, data ou intervalo de
publicacdo e particularidades que identificam a parte (se houver). Quando necessario, acrescentam-

se os elementos complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

Exemplos:

MAO-DE-OBRA e previdéncia. Pesquisa Nacional por Amostra de Domicilios, Rio de Janeiro; v.
7, 1983. Suplemento.

COSTA, V.R. A margem da lei. Em Pauta, Rio de Janeiro, n. 12, p. 131-148, 1998.

COSTA, V. R. A margem da lei: o Programa Comunidade Solidaria. Em Pauta: revista da
Faculdade de Servigo Social da UERJ, Rio de Janeiro, n. 12, p. 131-148, 1998.

TOURINHO NETO, F. C. Dano ambiental. Consulex, Brasilia, DF, ano 1, n. 1, p. 18-23, fev. 1997.
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5.4.2.4 Artigo e/ou matéria de revista, boletim, etc., em meio eletronico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para artigo e/ou matéria de
revista, boletim, etc., conforme o item 3.4.2.3, acrescidas das informacgoes relativas a descrigao
fisica do meio eletronico (disquetes, CD, online, etc.).

Quando se tratar de obras consultadas online, sdo essenciais as informagdes sobre o
endereco eletronico, apresentado entre os sinais < >, precedido da expressdo Disponivel em: ¢ a
data de acesso ao documento, precedida da expressdo Acesso em: opcionalmente acrescida dos

dados referentes a hora, minutos e segundos.

Exemplos:

VIEIRA, Cassio Leite; LOPES, Marcelo. A queda do cometa. Neo Interativa, Rio de Janeiro, n. 2,
inverno 1994. 1 CD-ROM.

SILVA, M. M. L. Crimes da era digital. .Net, Rio de Janeiro, nov. 1998. Sec¢ao Ponto de Vista.
Disponivel em: <http://www.brazilnet.com.br/contexts/brasilrevistas.htm>. Acesso em: 28 nov.
1998.

5.4.2.5 Artigo e/ou matéria de jornal

Inclui comunicagdes, editoriais, entrevistas, recensdes, reportagens, resenhas e outros.

Os elementos essenciais sdo: autor(es) (se houver), titulo, titulo do jornal, local de
publicacdo, data de publicagdo, secdao, caderno ou parte do jornal e a paginagao correspondente.
Quando ndo houver secdo, caderno ou parte, a paginacdo do artigo ou matéria precede a data.
Quando necessario, acrescentam-se os elementos complementares a referéncia para melhor

identificar o documento.

Exemplos:

NAVES, P. Lagos andinos dao banho de beleza. Folha de S. Paulo, Sao Paulo, 28 jun. 1999. Folha
Turismo, Caderno 8, p. 13.

LEAL, L. N. MP fiscaliza com autonomia total. Jornal do Brasil, Rio de Janeiro, p. 3, 25 abr.
1999.

PAIVA, Anabela. Trincheira musical: musico d4 licdes de cidadania em forma de samba para
criancas e adolescentes. Jornal do Brasil, Rio de Janeiro, p. 2, 12 jan. 2002.


http://www.brazilnet.com.br/contexts/brasilrevistas.htm
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5.4.2.6 Artigo e/ou matéria de jornal em meio eletronico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para artigo e/ou matéria de jornal,
conforme o item 3.4.2.5, acrescidas das informagoes relativas a descricao fisica do meio eletronico
(disquetes, CD, online, etc.).

Quando se tratar de obras consultadas online, sdo essenciais as informagdes sobre o
endereco eletronico, apresentado entre os sinais < >, precedido da expressdo Disponivel em: ¢ a
data de acesso ao documento, precedida da expressdo Acesso em: opcionalmente acrescida dos
dados referentes a hora, minutos e segundos.

Exemplos:

SILVA, Ives Gandra da. Pena de morte para o nascituro. O Estado de S. Paulo, Sio Paulo, 19 set.

1998. Disponivel em: <http://www.providafamilia.org/pena_morte nascituro.htm>. Acesso em: 19
set. 1998.

5.4.3 Evento como um todo

Inclui o conjunto dos documentos reunidos num produto final do proprio evento (atas,
anais, resultados, proceedings, entre outras denominagdes).

Os elementos essenciais sdo: nome do evento, numeragdo (se houver), ano e local
(cidade) de realizacao. Em seguida, deve-se mencionar o titulo do documento (anais, atas, topico
tematico, etc.), seguido dos dados de local de publicacdo, editora e data da publicacdo. Quando
necessario, acrescentam-se os elementos complementares a referéncia para melhor identificar o

documento.

Exemplos:

CONGRESSO PAULISTA DE SAUDE PUBLICA, 4., 1993, Sdo Paulo. Anais... Sdo Paulo:
Associacgado Paulista de Saude Publica; 1995.

REUNIAO ANUAL DA SOCIEDADE BRASILEIRA DE QUIMICA, 20., 1997, Pogos de Caldas.
Quimica: academia, industria, sociedade: livro de resumos. Sdo Paulo: Sociedade Brasileira de
Quimica, 1997.


http://www.providafamilia.org/pena_morte_nascituro.htm
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5.4.3.1 Evento como um todo em meio eletronico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para evento como um todo,
conforme o item 3.4.3, acrescidas das informacoes relativas a descri¢ao fisica do meio eletronico
(CD-ROM, online, etc.).

Quando se tratar de obras consultadas online, sao essenciais as informacdes sobre o
enderego eletronico, apresentado entre os sinais < >, precedido da expressao Disponivel em: e a
data de acesso ao documento, precedida da expressdo Acesso em: opcionalmente acrescida dos
dados referentes a hora, minutos e segundos.

Exemplos:

CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPE, 4., 1996, Recife. Anais eletronicos...
Recife: UFPE, 1996. Disponivel em: <http://www.propesq.ufpe.br/anais/anais.htm>. Acesso em: 21
jan. 1997.

5.4.3.2 Trabalho apresentado em evento

Inclui trabalhos apresentados em evento (parte do evento). Os elementos essenciais sao:
autor (es), titulo do trabalho apresentado, seguido da expressdo In: nome do evento, numera¢ao do
evento (se houver), ano e local (cidade) de realizacdo, titulo do documento (anais, atas, topico
tematico, etc.), local, editora, data de publicagdo e pagina inicial e final da parte referenciada.
Quando necessario, acrescentam-se os elementos complementares a referéncia para melhor

identificar o documento.

Exemplos:

BRAYNER, A. R. A.; MEDEIROS, C. B. Incorporagéo do tempo em SGBD orientado a objetos. In:
SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO DE DADOS, 9., 1994, Sao Paulo. Anais... Sdo Paulo: USP,
1994. p. 16-29.

MARTIN NETO, L.; BAYER, C.; MIELNICZUK, J. Alteragdes qualitativas da matéria organica e
os fatores determinantes da sua estabilidade num solo podzoélico vermelho-escuro em diferentes
sistemas de manejo. In: CONGRESSO BRASILEIRO DE CIENCIA DO SOLO, 26., 1997, Rio de
Janeiro. Resumos... Rio de Janeiro: Sociedade Brasileira de Ciéncia do Solo, 1997. p. 443, ref. 6-
141.


http://www.propesq.ufpe.br/anais/anais.htm
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5.4.3.3 Trabalho apresentado em evento em meio eletronico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para trabalhos apresentados em
evento, conforme 3.4.3.2, acrescidas das informagdes relativas a descricao fisica do meio eletronico
(CD, online, etc.).

Quando se tratar de obras consultadas online, sao essenciais as informacdes sobre o
enderego eletronico, apresentado entre os sinais < >, precedido da expressao Disponivel em: e a
data de acesso ao documento, precedida da expressdo (Acesso em:), opcionalmente acrescida dos

dados referentes a hora, minutos e segundos.

Exemplos:

GUNCHO, M. R. A educacdo a distancia e a biblioteca universitaria. In: SEMINARIO DE
BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS, 10. 1998, Fortaleza. Anais... Fortaleza: Tec Treina, 1998. 1
CD-ROM.

SABROZA, P. C. Globalizacao e saude: impacto nos perfis epidemioldgicos das populacdes. In:
CONGRESSO BRASILEIRO DE EPIDEMIOLOGIA, 4., 1998, Rio de Janeiro. Anais
eletronicos... Rio de Janeiro: ABRASCO, 1998. Mesa-redonda. Disponivel em:
<http://www.abrasco.com.br/epirio98/>. Acesso em: 17 jan. 1999.

5.4.4 Patente

Os elementos essenciais sdo: entidade responsavel e/ou autor, titulo, nimero da patente

e datas (do periodo de registro).

Exemplos:

EMBRAPA. Unidade de Apoio, Pesquisa e Desenvolvimento de Instrumentagcdao Agropecuaria. (Sao
Carlos, SP). Paulo Estevao Cruvinel. Medidor digital multisensor de temperatura para solos.
BR n. P1 8931059, 26 jun. 1989, 30 maio 1995.

THE COCA-COLA COMPANY. Alfred A. Schroeder. William S. Credle. Aparelho para servir
bebidas e processo para converter um aparelho para servir bebidas. BR n. PI 8706898-2 B1, 29
mar. 1988, 29 out. 1991.


http://www.abrasco.com.br/epirio98/
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5.4.5 Documentos juridicos

Inclui legislacao, jurisprudéncia (decisoes judiciais) e doutrina (interpretagao dos textos

legais).

5.4.5.1 Legislagao

Inclui a Constitui¢do, as emendas constitucionais e os textos legais infraconstitucionais
(lei complementar e ordinaria, medida provisoria, decreto em todas as suas formas, resolu¢do do
Senado Federal) e normas emanadas das entidades publicas e privadas (ato normativo, portaria,
resolucdo, ordem de servico, instru¢do normativa, comunicado, aviso, circular, decisdo

administrativa, entre outros).

Os elementos essenciais sao: jurisdi¢do (ou cabegalho da entidade, no caso de se tratar
de normas), titulo, numeracdo, data e dados da publicacdo em que se encontram. No caso de
constituigdes e suas emendas, acrescenta-se a palavra Constituicdo ap6s o nome da jurisdigdo,
seguida do ano de promulgacdo entre parénteses. Quando necessario, acrescentam-se os elementos
complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

Exemplos:

BRASIL. CLT e Constituicao Federal: Decreto-lei n® 5.542, de 1 de maio de 1943, acompanhado
de legislagdo complementar, simulas, orientacdes jurisprudenciais, precedentes normativos e
indice. 4. ed. Sao Paulo: Saraiva, 2006. 748 p.

BRASIL. Decreto n.° 2.134 de 24 de janeiro de 1997. Diario oficial [da Repiblica Federativa do
Brasil], Brasilia, DF, n. 18, 27 jan. 1997. Se¢do 1, p. 1435-1436.

BRASIL. Constitui¢do (1988). Constituicio da Republica Federativa do Brasil: promulgada em
5 de outubro de 1988, atualizada até a Emenda Constitucional n° 39, de 19 de dezembro de 2002.
31. ed. Sao Paulo: Saraiva, 2003.

5.4.5.2 Jurisprudéncia

A jurisprudéncia engloba simulas, enunciados, acérdaos, sentencas e demais decisdes
judiciais.
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Os elementos essenciais sdo: jurisdicdo e 6rgdo judiciario competente, titulo e nlimero,
partes envolvidas (se houver), relator, local, data e dados da publicagdo. Quando necessario,
acrescentam-se os elementos complementares a referéncia para melhor identificar o documento.
Exemplos:

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Simula n. 413. Revista de Siumulas, ano 8, v. 39, p. 113-151,
fev. 2014.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Simula n° 14. Nao ¢ admissivel por ato administrativo
restringir, em razao de idade, inscri¢do em concurso para cargo publico. In: . Simulas. Sao
Paulo: Associacdo dos Advogados do Brasil, 1994. p. 16.

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Processual Penal. Habeascorpus. Constrangimento ilegal.
Habeas-corpus no 181.636-1, da 6a Camara Civel do Tribunal de Justi¢a do Estado de Sao Paulo,
Brasilia, DF, 6 de dezembro de 1994. Lex: jurisprudéncia do STJ e Tribunais Regionais Federais,
Sao Paulo, v. 10, n. 103, p. 236-240, mar. 1998.

5.4.5.3 Doutrina

Abrange toda e qualquer discussdo e/ou interpretacdo técnica sobre questdes legais em
forma convencional, de acordo com o tipo de publicacdo, tais como: monografias, artigos de
periodicos, artigo de jornal, entre outras.

Exemplos:

CHAGAS, Edilson Enelino das. Erro médico nas cirurgias estéticas. Revista de Doutrina e
Jurisprudéncia, Brasilia, DF, v. 96, p. 13-40, maio/ago. 2011.

MIRABETE, Julio Fabbrini. Manual de direito penal. 17. ed. rev. e atual. Sao Paulo: Atlas, 2003. 3
V.

5.4.5.4 Documento juridico em meio eletronico

As referéncias devem obedecer aos mesmos padrdes indicados para documento juridico,
acrescidas das informacgdes relativas a descri¢do fisica do meio eletronico (CD, online, etc.).

Quando se tratar de obras consultadas online, sdo essenciais as informacdes sobre o
endereco eletronico, apresentado entre os sinais < >, precedido da expressao Disponivel em: e a

data de acesso ao documento, precedida da expressdo Acesso em: opcionalmente acrescida dos
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dados referentes a hora, minutos e segundos.
Exemplos:

BRASIL. Regulamento dos beneficios da previdéncia social. In: SISLEX: Sistema de Legisla¢ao,
Jurisprudéncia e Pareceres da Previdéncia e Assisténcia Social. [S.1.]: DATAPREYV, 1999. 1 CD-
ROM.

CEARA. Tribunal de Justica. Portaria n° 805 de 13 de junho de 2011. Resolve determinar que o
expediente do dia 14 de junho de 2011 seja encerrado as 15:00, em todas as unidades do Tribunal de
Justiga. Diario da Justiga, Fortaleza, 15 jun. 2011. Secdo 1, p. 2. Disponivel
em:<http://esaj.tjce.jus.br/cdje/consultaSimples.do?
cdVolume=2&nuDiario=252&cdCaderno=1&nuSeqpagina=1>. Acesso em: 24 jun. 2011.

5.4.6 Imagem em movimento

Incluem filmes, DVD, entre outros. Os elementos essenciais sdo: titulo, diretor,
produtor, local, produtora, data e especificacdo do suporte em unidades fisicas. Quando necessario,

acrescentam-se os elementos complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

Exemplos:

NARRADORES de Javé. Direcao: Eliane Caffé. Producdo: Vania Catani. Rio de Janeiro: Bananeira
Filmes, 2003. 1 DVD (100 min).

THE circus. Dire¢ao: Charlie Chaplin. Roteiro: Charlie Chaplin. Produgdo: Charlie Chaplin.
Elenco: Charlie Chaplin, Al Ernest Garcia, Merna Kennedy. Estados Unidos: The Roy Export,
1928. 1 video (71:46 seg.), BLU-RAY, mudo, preto e branco; 1080 pixels. Legendados quadros
inglés. Legendado em portugués. Disponivel em: <https://www.youtube.com/watch?
v=M28IMFrkBgw>. Acesso em: 20 mar. 2016.

5.4.7 Documento iconogrdfico

Sao considerados materiais iconograficos: obra de arte, pintura, gravura, ilustracao,
fotografia, desenho técnico, dispositivo, filme, material estereografico, transparéncia, cartaz, entre

outros.

Os elementos essenciais sdo: autor, titulo (quando ndo existir, deve-se atribuir uma

denominacdo ou a indicacdo sem titulo, entre colchetes), data e especificagdo de suporte. Quando
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necessario, acrescentam-se os elementos complementares a referéncia para melhor identificar o

documento, tais como: indicacdo de cor, dimensdes, entre outros.
Exemplos:

OBAYASHI, K. Doenga dos xavantes. 1980. 1 fotografia.

KOBAYASHI, K. Doenc¢a dos xavantes. 1980. 1 fotografia, color., 16 cm x 56 cm.

MATTOS, M. D. Paisagem-Quatro Barras. 1987. 1 original de arte, 6leo sobre tela, 40 cm x 50
cm. Colegao particular.

5.4.7.1 Documentos iconogrdficos em meio eletronico

As referéncias devem obedecer aos mesmos padrdes indicados para documento
iconografico, acrescidas das informagdes relativas a descricdo fisica do meio eletronico (CD,

online, etc.).

Quando se tratar de obras consultadas online, sdo essenciais as informagdes sobre o
enderego eletronico, apresentado entre os sinais < >, precedido da expressao Disponivel em: e a
data de acesso ao documento, precedida da expressdao Acesso em: opcionalmente acrescida dos

dados referentes a hora, minutos e segundos.
Exemplos:

ESTACAO da Cia. Paulista com locomotiva elétrica e linhas de bitola larga. 1 fotografia, p&b. In:
LOPES, Eduardo Luiz Veiga. Memoria fotografica de Araraquara. Araraquara: Prefeitura do
Municipio de Araraquara, 1999. 1 CD-ROM.

VASO.TIFF. 1999. Altura: 1083 pixels. Largura: 827 pixels. 300 dpi. 32 BIT CMYK. 3.5 Mb.
Formato TIFF bitmap. Compactado. Disponivel em: <C:\Carol\VASO.TIFF>. Acesso em: 28 out.
1999.

GEDDES, Anne. Geddes135.jpg. 2000. Altura: 432 pixels. Largura: 376 pixels. 51 Kb. Formato
JPEG. 1 disquete, 5 % pol.
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5.4.8 Documento cartogrdfico

Apresenta-se sobre forma de atlas, mapas, globo, fotografia aérea, etc. As referéncias

obedecem aos padrdes indicados para outros tipos de documentos, quando necessario.

Os clementos essenciais sdo: autor(es), titulo, local, editora, data de publicagdo,
designacao especifica e escala. Quando necessario, acrescentam-se os elementos complementares a

referéncia para melhor identificar o documento.
Exemplos:

ATLAS Mirador Internacional. Rio de Janeiro: Enciclopédia Britanica do Brasil, 1981. 1 atlas.
Escalas variam.

BRASIL e parte da América do Sul. Sao Paulo: Michalany, 1981. 1 mapa. Escala 1:600.000.

BRASIL e parte da América do Sul: mapa politico, escolar, rodoviario, turistico e regional. Sao
Paulo: Michalany, 1981. 1 mapa, color., 79 cm x 95 cm. Escala 1:600.000.

5.4.8.1 Documento cartografico em meio eletronico

As referéncias devem obedecer aos mesmos padroes indicados para material
cartografico, acrescidas das informacdes relativas a descrig¢do fisica do meio eletronico (CD, online,

etc.).

Quando se tratar de obras consultadas online, sdo essenciais as informacdes sobre o
endereco eletronico, apresentado entre os sinais < >, precedido da expressao Disponivel em: e a
data de acesso ao documento, precedida da expressdo Acesso em: opcionalmente acrescida dos

dados referentes a hora, minutos e segundos.
Exemplos:

PERCENTAGEM de imigrantes em Sao Paulo, 1920. 1 mapa, color. Escala indetermindvel. Neo
Interativa, Rio de Janeiro, n. 2, inverno 1994. 1 CD.

FLORIDA MUSEUM OF NATURAL HISTORY. 1931-2000 Brazil’s confirmed unprovoked
shark attacks. Gainesville, [2000?]. 1 mapa, color. Escala 1:40.000.000. Disponivel em:
<http://www.flmnh.ufl.edu/fish/Sharks/ statistics/Gattack/map/Brazil.jpg>. Acesso em: 15 jan.
2002.
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5.4.9 Documento sonoro no todo

Engloba material do tipo: disco, CD (compact disc), rolo de filme, entre outros.

Os elementos essenciais sdo: compositor(es) ou intérprete(s), titulo, local, gravadora (ou
equivalente), data e especificacdo do suporte. Quando necessario, acrescentam-se os elementos

complementares a referéncia para melhor identificar o documento.
Exemplos:
ALCIONE. Ouro e cobre. Sao Paulo: RCA Victor, p1988. 1 disco sonoro.

ALCIONE. Ouro e cobre. Direcdo artistica: Miguel Propschi. Sao Paulo: RCA Victor, p1988. 1
disco sonoro (45 min), 33 1/3 rpm, estéreo., 12 pol.

5.4.9.1 Documento sonoro em parte

Inclui partes e faixas de documentos sonoros.

Os elementos essenciais sdo: compositor(es), intérprete(s) da parte (ou faixa de
gravacdo), titulo, seguidos da expressdo In: e da referéncia do documento sonoro no todo. No final
da referéncia, deve-se informar a faixa ou outra forma de individualizar a parte referenciada.
Quando necessario, acrescentam-se os elementos complementares a referéncia para melhor

identificar o documento.

Exemplos:

GINO, A. Toque macio. Intérprete: Alcione. In: ALCIONE. Ouro e cobre. Sao Paulo: RCA Victor,
p1988. 1 disco sonoro. Lado A, faixa 1.

GINO, A. Toque macio. Intérprete: Alcione. In: ALCIONE. Ouro e cobre. Direcao artistica: Miguel
Propschi. Sdo Paulo: RCA Victor, p1988. 1 disco sonoro (45 min), 33 1/3 rpm, estereo., 12 pol.
Lado A, faixa 1 (4 min 3 s).

5.4.10 Partituras

Inclui partituras impressas e em suporte ou meio eletronico.
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Os elementos essenciais sdo: autor (es), titulo, local, editora, data, designagao especifica
e instrumento a que se destina. Quando necessario, acrescentam-se os elementos complementares a

referéncia para melhor identificar o documento.
Exemplos:

BARTOK, Béla. O mandarim maravilhoso. Wien: Universal, 1952. 1 partitura. Orquestra.

BARTOK, Béla. O mandarim maravilhoso: op. 19. Wien: Universal, 1952. 1 partitura. Orquestra.

5.4.10.1 Partituras em meio eletronico

As referéncias devem obedecer aos mesmos padrdes indicados para partitura, acrescidas

das informagdes relativas a descricao fisica do meio eletronico (CD, online, etc.).

Quando se tratar de obras consultadas online, sdo essenciais as informagdes sobre o
endereco eletronico, apresentado entre os sinais < >, precedido da expressao Disponivel em: e a
data de acesso ao documento, precedida da expressdo Acesso em: opcionalmente acrescida dos

dados referentes a hora, minutos e segundos.
Exemplos:

OLIVA, M.; MOCOTO, T. Fervilhar: frevo. [19--?]. 1 partitura. Piano. Disponivel em:
<http://opernlink.br/partitura.htm>. Acesso em: 5 dez. 2011.

5.4.11 Documento tridimensional

Inclui esculturas, maquetes, objetos e suas representacdes (fosseis, esqueletos, objetos

de museu, animais empalhados, monumentos, entre outros).

Os elementos essenciais sdo: autor (es), quando for possivel identificar o criador
artistico do objeto, titulo (quando nao existir, deve-se atribuir uma denominagdo ou a indicagdo Sem
titulo, entre colchetes), data e especificacio do objeto. Quando necessario, acrescentam-se 0s

elementos complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

Exemplos:


http://opernlink.br/partitura.htm
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DUCHAMP, Marcel. Escultura para viajar. 1918. 1 escultura varidvel.

DUCHAMP, Marcel. Escultura para viajar. 1918. 1 escultura variavel, borracha colorida e cordel.
Original destruido. Copia por Richard Hamilton, feita por ocasido da retrospectiva de Duchamp na
Tate Gallery (Londres) em 1966. Cole¢ao de Arturo Schwarz. Tradug@o de: Sculpture for travelling.

5.4.12 Documentos exclusivos em meio eletronicos

Os documentos exclusivos em meio eletronico e/ou online incluem bases de dados,
listas de discussdo, site, arquivos em disco rigido, programas de computador, conjuntos de

programas e mensagens eletronicas, entre outros.

Os elementos essenciais sao: autor (es), titulo do servigo ou produto, versdo (se houver)
e descricdo fisica do meio eletronico. Quando necessario, acrescentam-se os elementos

complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

Quando se tratar de obras consultadas online, sdo essenciais as informagdes sobre o
enderego eletronico, apresentado entre os sinais < >, precedido da expressao Disponivel em: e a
data de acesso ao documento, precedida da expressdo Acesso em: opcionalmente acrescida dos

dados referentes a hora, minutos e segundos.
Exemplos:

MICROSOFT Project for Windows 95. Version 4.1. [S.1.]: Microsoft Corporation, 1995. 1 CD-
ROM.

ACAROS no Estado de Sao Paulo. In: FUNDACAO TROPICAL DE PESQUISAS E
TECNOLOGIA “André¢ Tosello”. Base de dados tropical. 1985. Disponivel em:
<http://www.bdt.fat.org.br/.htm>. Acesso em: 5 maio 2013.

MICROSOFT Project for Windows 95: project planning software. Version 4.1. [S.1.]: Microsoft
Corporation, 1995. 1 CD-ROM.
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