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Prezado(a) Aluno (a) Extensionista,

O Guia do Aluno de Práti cas Extensionistas do Curso de Ciências Contábeis da Universidade 
Estadual Vale do Acaraú (UVA), apresenta as diretrizes para a Curricularização da Extensão no 
curso. Sua elaboração e implementação refl etem o compromisso insti tucional com a sociedade, 
em conformidade com a determinação nacional de que ao menos 10% da carga horária total dos 
cursos de graduação seja desti nada a ati vidades de extensão universitária. Esse direcionamento 
está fundamentado na Resolução CNE/CES nº 7/2018 e regulamentado, no âmbito interno, pela 
Resolução do CEPE nº 27/2018.

Para o curso de Ciências Contábeis, as Diretrizes Curriculares Nacionais (Resolução CNE/CES nº 
1/2024) reforçam essa exigência, tornando obrigatória a elaboração de um plano de desenvolvimento 
das ati vidades de extensão e inovação, contemplando o desenvolvimento de produtos, serviços e 
processos.

O cumprimento da carga horária desti nada à extensão ocorre por meio de duas modalidades 
principais: o Componente Curricular de Extensão (CCE), ofertado como disciplina específi ca; e a 
Ati vidade Curricular de Extensão (ACE), correspondente à parti cipação em projetos insti tucionais 
previamente aprovados e cadastrados na Pró-reitoria de Extensão.

Este Guia consti tui, portanto, um instrumento orientador para toda a comunidade acadêmica 
– estudantes, professores orientadores e coordenação – no processo de implementação da 
curricularização da extensão. Seu propósito é assegurar que o compromisso social da UVA seja 
efeti vamente cumprido, promovendo a aplicação do conhecimento cientí fi co em ações que 
contribuam para o desenvolvimento local e regional.

Coordenação do Curso de Ciências Contábeis da UVA
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Por que este guia é importante para você?

Durante sua trajetória no curso de Ciências Contábeis, você deverá cumprir uma 
carga horária obrigatória de Ati vidades Curriculares de Extensão. Essa exigência não é apenas um 
procedimento administrati vo: ela faz parte da sua formação como um profi ssional contábil capaz 
de gerar impacto social, em consonância com as Diretrizes Curriculares Nacionais e com as normas 
insti tucionais da UVA.

Ao ingressar no curso, muitos estudantes se deparam com essa nova demanda – 
ati vidades de extensão obrigatórias, formulários, projetos, relatórios e validações – e rapidamente 
surgem dúvidas como:

👉 O que exatamente eu preciso fazer?

👉 Isso conta para minha formação ou é só mais burocracia?

Sem uma orientação clara, é comum que os alunos percam tempo, realizem ati vidades 
que não podem ser validadas, deixam para cumprir as horas extensionistas apenas no fi nal do curso 
ou não compreendam o verdadeiro propósito da extensão universitária.

O resultado disso? Estresse acadêmico, retrabalho e perda de oportunidades reais de 
aprendizado práti co e desenvolvimento profi ssional.

O Guia do Estudante Extensionista do Curso de Ciências Contábeis da UVA foi elaborado 
justamente para evitar esses problemas. Aqui, você encontrará orientações objeti vas e passo a 
passo sobre o que é extensão, como parti cipar, como comprovar e validar suas horas, e como 
transformar essas experiências em um diferencial acadêmico, profi ssional e cidadão.

Mais do que atender uma exigência legal, este guia convida você a viver a extensão 
como ela realmente deve ser: aprendizado aplicado, compromisso social e formação contábil com 
propósito.

O que é a Curricularização da Extensão?

A Curricularização da Extensão é a integração obrigatória das ati vidades de extensão 
ao percurso formati vo do estudante. Por determinação legal, pelo menos 10% da carga horária 
total do curso deve ser cumprida por meio de ações que promovam interação efeti va entre a 
universidade e a sociedade.

Na práti ca, isso signifi ca ampliar o aprendizado para além da sala de aula, aplicando o 
conhecimento contábil em contextos reais e contribuindo para o desenvolvimento social, sempre 
com acompanhamento e registro insti tucional adequado. Essas ati vidades tornam o estudante 
protagonista na construção de soluções para demandas da comunidade, reforçando o papel 
transformador da universidade.
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1. O que é essa tal de Extensão?

A extensão é o momento em que a Universidade encontra a sociedade e onde o 
conhecimento acadêmico se transforma em ação. No curso de Ciências Contábeis, isso é obrigatório: 
pelo menos 10% da sua carga horária total deve ser dedicada a ati vidades de extensão.

Mais do que cumprir uma exigência, a proposta é que você seja protagonista, 
parti cipando ati vamente da criação e execução de projetos que gerem impacto real. É o momento 
de aplicar a Contabilidade para além do “débito e crédito”, exercendo uma Contabilidade 
Consulti va, próxima das pessoas, contribuindo para soluções práti cas e para o desenvolvimento 
da comunidade.
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Como funcionam a CCE e a ACE? 
Pense na extensão universitária como um processo com dois lados que se 

complementam e acontecem no mesmo semestre.

📚 Componente Curricular de Extensão (CCE): é a parte em que você 
aprende, discute, planeja e fundamenta as ações de extensão em sala de aula.

🌍 Ati vidade Curricular de Extensão (ACE): é o momento em que você coloca tudo isso em prática, 
participando de projetos reais cadastrados na Pró-Reitoria de Extensão.

Os dois não competem e não se substi tuem, eles trabalham juntos para que você una teoria e 
práti ca de forma integrada e signifi cati va.

1. O que é a CCE?
A CCE signifi ca Componente Curricular de Extensão.

👉 É uma disciplina obrigatória que está na sua matriz curricular.

É nessa disciplina que você:

• Aprende os fundamentos da ação extensionista;

• Planeja o que será desenvolvido na práti ca;

• Discute o público-alvo, os objeti vos e a metodologia;

• Elabora, junto com o professor, a proposta da ati vidade de extensão.
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📌 Em resumo:
Na CCE, você aprende, planeja e constrói a ação com orientação docente.

2. O que é a ACE?
A ACE signifi ca Ati vidade Curricular de Extensão, que corresponde às ações e projetos 

de extensão do curso de Ciências Contábeis.

👉 São exemplos de projetos de extensão do curso:

• Projetos sociais, educati vos ou comunitários vinculados ao curso

Neles, você:

• Aplica na práti ca o que foi planejado e aprendido na CCE;

• Interage diretamente com a comunidade externa, atendendo suas necessidades reais;

• Parti cipa como protagonista, representando o curso e aplicando sua formação contábil de 
forma concreta.
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📌 Resumo:
A ACE é o momento de execução práti ca da extensão: você vai ao campo, atende demandas e 
transforma conhecimento em impacto social.

3. Como CCE e ACE funcionam juntas?
A CCE e a ACE acontecem de forma concomitante e foram pensadas para funcionar de maneira 
arti culada, ou seja:

✔ No mesmo semestre;

✔ De forma integrada;

✔ Uma complementando a outra.

Um exemplo simples ajuda a visualizar:

• Na CCE, você estuda, planeja e estrutura uma ação de educação fi nanceira.

• Na ACE, você executa essa ação em um projeto do curso, levando orientação fi nanceira 
diretamente para a comunidade.

2. Como eu cumpro essas horas?

O cumprimento da carga horária de extensão acontece por meio de duas modalidades principais:

1) Componente Curricular de Extensão (CCE): São disciplinas específicas da sua matriz curricular 
(CCE I ao IV, do 1º ao 7º semestre) 
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 Representam 50% (conferir esse percentual) da carga horária extensionista obrigatória. 
Não esqueça: Nelas, você aprende, discute e planeja as ações de extensão com 
orientação docente.

2) Ati vidade Curricular de Extensão (ACE): São as ações em projetos, cursos, ofi cinas ou eventos 
cadastrados na Pró-Reitoria de Extensão (PROEX/UVA).

Relembre: Nelas, você atua diretamente com a comunidade externa.

Exemplo: Ministrar uma ofi cina de educação fi nanceira para estudantes de escola pública.

Atenção: Existem ainda as Ati vidades Acadêmicas Complementares que não
são consideradas no cômputo da carga horária das Atividades Curriculares de 
Extensão (ACE).

Ati vidades Acadêmicas Complementares (AAC): São ati vidades que 
contribuem para sua formação acadêmica, mas não envolvem diretamente a 
comunidade. Visam o enriquecimento de seu perfi l profi ssional de forma mais 
livre e diversifi cada.

• Foco: Formação individual e acadêmica.

• Exemplos: Assisti r a palestras, fazer cursos de idiomas, parti cipar de congressos como 
ouvinte, visitas técnicas ou iniciação cientí fi ca.

• Flexibilidade: Você escolhe o que quer fazer dentro de um leque de opções oferecido pelo 
curso.

Se você parti cipou de um evento, precisa verifi car no edital se ele foi 
cadastrado como “Extensão”. Caso contrário, ele será aceito apenas 
como “Ati vidade Complementar”.

3. O Caminho das Pedras: Passo a Passo para cumprir a sua ACE

Para que suas horas de ACE sejam validadas no sistema, sega este fl uxo:

1º Encontre seu(a) Professor(a) Orientador(a) Extensionista e defi na um Projeto: Escolha um 
professor orientador e elabore, junto com ele(a), o seu projeto de extensão. 

2º Seja Protagonista: Não basta estar lá; a parti cipação precisa ser ati va e relevante, ou seja, 
atuar como coordenador, organizador, palestrante, monitor ou voluntário efeti vo.

3º Mão na Massa e Registro: Realize as ações planejadas e registre tudo em um relatório de 
acompanhamento.

4º Produza Algo Concreto: Toda extensão deve gerar algo concreto (carti lha, palestra, ofi cina, 
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vídeo, consultoria, evento, etc.). Você deve preencher a Ficha de Especifi cação do Produto.
5º Relatório Final: Acabou a ati vidade? Elabore o Relatório Final e submeta ao orientador para 

validação.
6º Solicite a Validação no Sistema: Reúna toda a documentação (certi fi cados, relatórios, 

registros, etc.) e faça a solicitação do lançamento das suas horas de ACE.

4. Quem certi fi ca a ação realizada?
✔ A certi fi cação é feita pelo professor coordenador do projeto de extensão em que a ação foi 
executada.

É ele quem:

• Acompanha a ati vidade na práti ca.

• Confi rma que você realmente parti cipou.

• Certi fi ca a parti cipação do aluno na ACE.

• IMPORTANTE: O professor é fundamental para a validação das horas práti cas.

5. Vou receber horas de CCE e ACE no mesmo semestre?
👉 Sim! Isso é totalmente possível e até esperado.

No mesmo semestre, você pode:

• Cumprir as horas da disciplina (CCE)

• Cumprir as horas práti cas nos projetos (ACE)

📌 Essas horas:

• São diferentes;

• São registradas de forma independente;

• Se complementam e contam juntas para sua formação extensionista.

Resumo para não esquecer
👉 CCE = aprender e planejar (disciplina)

👉 ACE = aplicar na práti ca (projeto)

👉 As duas acontecem simultaneamente

👉 O professor coordenador do projeto válida a ACE 

👉 O aluno pode ter horas de CCE e ACE no mesmo semestre 
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DICA IMPORTANTE: 

O projeto de extensão pode ser realizado individualmente, em dupla ou em grupo.

Mas atenção!

Mesmo em ati vidades coleti vas:

 A avaliação é individual;
 Cada integrante do grupo precisa entregar o seu próprio relatório.
 No relatório, o aluno deve informar que a ação foi realizada em grupo.

4. O Protagonismo e as Competências do Aluno Extensionista

Como Aluno Extensionista, você é o protagonista da ação de extensão. Isso signifi ca atuar ati vamente, 
desenvolver competências profi ssionais e fortalecer seu papel como cidadão comprometi do com a 
transformação social. 

Alguns critérios orientam a sua parti cipação nas ACE, são eles:

a) Protagonismo
Para validar suas horas de ACE você deve parti cipar como PROTAGONISTA (coordenador, 
organizador, palestrante, bolsista, voluntário, diretor; etc.).

b) Limitação de carga horária
As ati vidades de ACE estão limitadas ao máximo de 60 horas por semestre, garanti ndo 
equilíbrio entre práti ca extensionista, estudos e outras ati vidades acadêmicas.
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c) Projetos ACE do Curso de Ciências Contábeis
 O curso oferece diversas possibilidades para você exercer esse protagonismo, pois 
existem diversos projetos reconhecidos e cadastrados na PROEX/UVA, como:
 Núcleo de Apoio Contábil e Fiscal (NAF); 
 Empresa Júnior de Consultoria Contábil (CONTAR);
 Núcleo de Extensão e Pesquisa em Contabilidade (NUPEC);
 CONECTA CONTÁBIL: Conectando Pessoas, Ideias e Números;
 Por nós;
 Sala Girassol;
 Pró-inclusão;
 UVA em Defesa da Mulher;
 ZPE Brasil.

5. Quais as minhas responsabilidades?

Como Aluno Extensionista, você possui responsabilidades específi cas para garanti r que suas 
Ati vidades Curriculares de Extensão (ACE) sejam reconhecidas e validadas corretamente. São elas:

 Elaborar o Projeto de Extensão
Desenvolver, junto ao professor orientador, o projeto da ação extensionista uti lizando o 
formulário da PROEX/UVA

 Solicitar o Registro da Ação
Solicitar ao professor orientador que realize o cadastramento da ação no sistema acadêmico.

 Parti cipar Ati vamente da Ação
Parti cipar ati vamente das ações de extensão. Registrá-las em relatório próprio e solicitar a 
validação ao professor orientador.

 Produzir a Documentação Obrigatória
Após a conclusão da ação extensionista, você deverá:

 Elaborar o Relatório Final conforme modelo da PROEX/UVA e submetê-lo ao professor 
orientador para validação.

 Elaborar e entregar a Ficha de Especifi cação do Produto oriundo da ação de Extensão 
ao professor orientador.

 O produto pode ser: Publicação Acadêmica, Tecnologia e Inovação, Audiovisual, 
Formação e Capacitação, Cultura e Arte, ou Serviços e Consultoria.

 Solicitar a Validação das Horas: Encaminhar ao Coordenador de Extensão do curso o pedido 
de registro das horas de ACE, apresentando as comprovações necessárias (certi fi cados, 
relatórios, listas de presença, etc.).

 Socializar o conhecimento Produzido: Parti cipar como expositor(a) / autor (a) de eventos 
acadêmicos da UVA e externos comparti lhando resultados, aprendizados e impactos da ação.

 IMPORTANTE: No seu histórico acadêmico, as horas de ACE constarão como 
“aproveitamento”, sem atribuição de nota, pois essas ati vidades não possuem 
avaliação numérica, e sim certificação de participação e impacto..
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A extensão força você a sair da bolha acadêmica e o aproxima da práti ca, fortalecendo a 
Contabilidade Consulti va. Ao atender um microempreendedor em um projeto de extensão, você 
não apenas “debita e credita”: precisa interpretar os números, traduzi-los em decisões e mostrar ao 
cliente como eles infl uenciam diretamente a saúde e a sobrevivência do negócio.

Dessa forma, ao insti tucionalizar a obrigatoriedade do plano de desenvolvimento de ati vidade de 
extensão e de inovação, por meio do desenvolvimento de produtos, serviços e processos, o Curso 
de Ciências Contábeis da UVA assegura que a formação acadêmica ultrapasse os limites da sala 
de aula, promovendo não apenas o desenvolvimento técnico, mas também a formação cidadã do 
futuro bacharel.Parte superior do formulário
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ANEXO 01

ORIENTAÇÕES PARA CADASTRO DE EVENTOS DE EXTENSÃO

1. A solicitação de registro de um evento de extensão na Pró-Reitoria de Extensão e Cultura (PROEX) 
possibilitará:

a) Certi fi cação, assinada eletronicamente pelo(a) Coordenador(a) do evento e pelo(a) Pró-Reitor(a) de 
Extensão e Cultura, para todos os palestrantes bem como para todos os parti cipantes;

b) Divulgação do evento nos veículos ofi ciais de divulgação da PROEX;

c) Uti lização do brasão da UVA/PROEX em todo e qualquer material de divulgação do evento (impressos, 
mídias digitais, etc.).

2. A solicitação de registro de um evento de extensão deverá ocorrer através do cadastro no sistema 
acadêmico, módulo professor – Plano de Trabalho Docente (PTD) / Extensão, com o anexo do formulário 
da proposta de evento devidamente preenchido.

3. Outras observações: 

a) Em nenhuma hipótese, serão certi fi cados eventos de extensão que não estejam registrados na 
PROEX;

b) Nos eventos onde não envolvam cobrança de taxas dos parti cipantes, nem pagamento ao(s) 
palestrante(s), terão o preenchimento facultati vo da planilha orçamentária;

c) Os eventos de extensão devem ser cadastrados no sistema: eventos.uvanet.br para gerenciamento 
(inscrições e certi fi cação);

d) Ao fi nal do evento, o(a) coordenador(a) deverá encaminhar relatório de fi nalização do evento para 
fi ns de certi fi cação em até 30 dias, cabendo a PROEX liberar certi fi cados no prazo entre 15 e 30 dias 
após o recebimento do relatório fi nal.



Guia para o Aluno Extensionista do Curso de Ciências ContábeisGuia para o Aluno Extensionista do Curso de Ciências Contábeis

22

Evento
Divisão de Administração e Registro da Extensão – DARE

Formulário de Cadastro
Identi fi cação da proposta
1. Título do evento de extensão

2. Tipo de evento (Assinalar com um “X” apenas um item na modalidade e outro “X” na fi nalidade)
Quanto à 
modalidade Presencial À distância

Quanto à fi nalidade
Congresso/Semana Acadêmica Exposição
Seminário Espetáculo
Ciclo de debates Evento 
Festi val Outros: Visita Técnica

3. O evento é vinculado a algum projeto ou programa registrado na PROEX? (Se sim, explicitar).
Sim Não Título:

4. Áreas do conhecimento 

(Assinalar com um “X” apenas um item)

5. Áreas temáticas (Assinalar até 03 itens do 

Ciências Exatas e da 
Terra

Engenharia / Tecno-
logia

Comunicação Direitos Humanos e Justi ça

Ciências Biológicas Ciências Humanas Meio 
Ambiente Educação

Ciências Sociais Ciências da Saúde Cultura Tecnologia e Produção

Ciências Agrárias Linguísti ca, Letras e 
Artes.

Saúde Trabalho

6. Dados do(a) proponente
Nome: CPF: 
Telefone: E-mail: 
Titulação:  Curso /Unidade de lotação: 

7. Coordenadoria responsável ou setor de origem 8. Carga horária total:

9. Período
Período de realização: Data de início:                                     Data de término:  
Período de inscrições: Data de início:                                     Data de término:  

10. Resumo (Descrever de modo resumido a proposta a ser realizada, destacando suas principais ati vida-
des, objeti vos e outras informações relevantes)

Palavras-Chave: 

ANEXO 02
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Caracterização

11. Objeti vos (Apontar o objeti vo geral e os objeti vos específi cos do evento)

12. Justi fi cati va/Relevância (Enfati zar aspectos como, por exemplo, as demandas sociais que dialogarão 
com o evento, a arti culação da ação com o Ensino e a Pesquisa, dentre outros)

13. Programação 

14. Resultados esperados

15. Plano de Trabalho/Metodologia
O projeto será desenvolvido em etapas, com a realização de um evento princi-
pal e ati vidades complementares:

1) Etapa de Planejamento e Divulgação 

2) Etapa de Realização 

3) Etapa Pós-Evento e Ati vidades Complementares (Contí nuo)

4) Recursos Necessários

• Humanos

• Materiais

16. Parceiros (Mencionar as enti dades, órgãos, empresas com suas respecti vas 
contraparti das, se houver).
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17. Local de Atuação
  Urbano Rural Urbano-Rural
Defi nição do Local (nome):

Público-alvo e Equipe de organização

18. Esti mati va de Público (Quanti fi car o número esti mado de pessoas que parti ciparão do evento, excluin-
do membros da comissão organizadora)

Interno 

(Ex.: Professores, 
Alunos e Funcioná-
rios UVA)

Externo

(Ex.: Alunos de Escolas públicas, outras IES e etc.)

18.1 Descrição do público a ser benefi ciado (Descrever o perfi l das pessoas benefi ciadas diretamente com 
a ação de extensão apresentada)

19. Composição da Equipe de Trabalho (informar o número de pessoas envolvidas na equipe de trabalho 
por categoria)

Docente Aluno Não Bolsista
Externo

Aluno Bol-
sista Aluno de Pós-Graduação 

Técnico
20. Equipe de facilitadores/palestrantes (se o Coordenador do evento também for facilitador/professor, 
favor, relacioná-lo também).

Nome completo: 
Formação Não 

graduado Graduado Especialista Mestrado Doutorado

Vínculo com a UVA Docente Estudante Servidor Externo
Nome completo: 
Formação Não 

graduado Graduado Especialista Mestrado Doutorado

Vínculo com a UVA Docente Estudante Servidor Externo

21. Defi nição da Equipe de Trabalho (Apresentar todos os envolvidos, carga horária a ser dedicada e a 
função de cada membro da equipe de trabalho da ação de extensão)
Nome Completo Insti tuição CPF Função
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Orçamento 
22. Despesas
Especifi cação Quanti dade Valor Unitário Valor Total (R$)

23. Natureza do Financiamento
Sem 
Financiamento

Evento 
Autofi nanciado

Financiamento 
Interno

Financiamento Externo

Fonte dos Recursos: Taxas de inscrição

24. Receitas
Especifi cação Quanti dade Valor Unitário Valor total (R$)
Taxas de inscrições
Patrocínio
Outras fontes (especifi car)

RECEITA total do evento

25. Receita – Despesas  R$ 0,00

Sobral – CE, xx de xxxxxx de xxxx

.



Guia para o Aluno Extensionista do Curso de Ciências ContábeisGuia para o Aluno Extensionista do Curso de Ciências Contábeis

26

ATENÇÃO: Conforme a Portaria nº 607/2007 - Reitoria, em seu Art. 1º “Fica obrigatória a apresentação prévia 
à Reitoria, para aprovação, de toda forma de publicidade que envolva o uso da imagem da UVA em qualquer 
ti po de mídia (TV, rádio, mídia eletrônica, outdoors, banners, cartazes, folhetos e similares) de responsabili-
dade de qualquer setor da Universidade ou Insti tutos que mantenham parceria com a UVA”; e em seu Art. 
3º “Fica vedada a uti lização da marca da UVA para fi ns promocionais por parte de qualquer enti dade, órgão, 
empresa ou insti tuto externo à estrutura da Universidade, sem autorização expressa da Reitoria”.

ANEXO 03

RELATÓRIO DAS AÇÕES DE EXTENSÃO

1. Do ti po de relatório

(   ) Parcial  (    ) Final

2. Da origem

Coordenadoria/Centro: 

3. Da identi fi cação da ação de extensão

3.1. Denominação (Título): 

3.2. Professor Orientador da ati vidade:

3.3. Categoria: 

 Programa  Evento
 Projeto  Prestação de serviços
 Curso de extensão

4. Das vagas, carga horária, duração e local

4.1. TOTAL do público ati ngido: ____________



Guia para o Aluno Extensionista do Curso de Ciências ContábeisGuia para o Aluno Extensionista do Curso de Ciências Contábeis

27

Público interno (Quanti fi car)
Discente Docente Servidor

Público externo
Alunos de escola 
pública

População vulnerável Outros: Empreendedores

4.3. Data de início das ati vidades: ____ / __________ / _______

4.4. Data de término das ati vidades: ____ / __________ / _______

4.5. Carga horária TOTAL das ati vidades: __________

4.6. Local de realização das ati vidades:

Urbano Rural Urbano-Rural
Descrição do Local 
(Município/distrito/local): 

5. Resultados obti dos (descrição sucinta das ati vidades desenvolvidas):

6. Documentação anexada:

(    ) Cronograma de ati vidade (Anexo 1)

(    ) Lista de parti cipantes (Anexo 2)

(    ) Folderes, cartazes e/ou materiais impressos (optati vo)

(    ) Cópias da lista de frequência (optativo)

(    ) Fotos do evento (optati vo)

(    ) Outros (especifi car): Documentação consti tuti va da Empresa Junior Contar Dom José.

Sobral/CE, xxxxxxx de xxxxxx de xxxx.

Coordenador(a) da Ação de Extensão
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Cronograma

Data Horário Ati vidade Responsável

Lista de parti cipantes para Certi fi cação

Nº Parti cipante Tipo de parti cipação (Ex.: monitor, parti ci-
pante, outros... etc.)

Horas dedicada a 
ação de extensão

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

11

12

(Evidências – Imagens – Fotos – Folders- etc)


